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ค าน า 

การตรวจราชการ เป็นมาตรการส าคัญประการหนึ่งในการบริหารราชการแผ่นดินที่จะท าให้การปฏิบัติ 
ราชการตามภารกิจของหน่วยงานเป็นไปตามเป้าหมาย โดยการควบคุม ดูแล ก ากับ เร่งรัด และตรวจติดตามผล
การด าเนินงานของหน่วยงานทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาคให้สามารถด าเนินการบรรลุผลส าเร็จ  ได้ตรงตาม
วัตถุประสงค์ เป้าหมาย และนโยบายที่ก าหนดไว้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากร  
ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ใช้กลไกการตรวจราชการในการติดตาม ก ากับ ดูแล ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงฯ 
ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามภารกิจของกระทรวงฯ สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของการด าเนินงาน เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้  

คู่มือการตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ฉบับนี้ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นแนวทางในการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ/เจ้าหน้าที่สนับสนุน
การตรวจราชการ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการตรวจราชการ รวมทั้งเป็นการสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ
กรอบแนวทาง กระบวนการ ขั้นตอน วิธีการตรวจราชการอย่างเป็นระบบและมีความสอดคล้องไปในทิศทางเดียวกัน
กับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 

ส านักตรวจและประเมินผล ส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม หวังเป็นอย่างยิ่งว่า
คู่มือการตรวจราชการกระทรวงฯ จะเป็นส่วนหนึ่งในการสนับสนุนการตรวจราชการ และเป็นประโยชน์ต่อการ
ด าเนินงานของผู้ตรวจราชการกระทรวง ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ/เจ้าหน้าที่สนับสนุนการตรวจราชการ หน่วยรับตรวจ 
และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่าน อีกทั้ง ยังเป็นส่วนหนึ่งในการพัฒนาการตรวจราชการให้มีมาตรฐานและมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 
ส่วนสนับสนุนการตรวจราชการ 

ส านักตรวจและประเมินผล 
มิถุนายน 2560 
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จากการปฏิรูประบบราชการภายใต้ยุทธศาสตร์การพัฒนาระบบราชการไทย ก าหนดให้มีการ

ปรับเปลี่ยนกระบวนการและวิธีการท างานเพื่อยกระดับขีดความสามารถและมาตรฐานการท างานของ
หน่วยงานราชการให้อยู่ในระดับสูงเทียบเท่ามาตรฐานสากลโดยยึดหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  
ท าให้หน่วยงานราชการต่างๆ ต้องมีการปรับตัวเองอยู่ตลอดเวลาเพื่อให้เข้ากับการเปลี่ยนแปลงต่างๆ 
ปัจจุบันส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ได้น าเกณฑ์คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 
มาใช้กับหน่วยงานราชการ เพ่ือเป็นกรอบแนวคิดให้หน่วยงานภาครัฐมีกระบวนการการท างานและผลการ
ปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลที่ดียิ่งขึ้นโดยมีเป้าหมาย  คือ ประโยชน์สุขของประชาชน  
และประโยชน์สูงสุดของประเทศชาติ อย่างไรก็ดีปัญหาที่ส าคัญประการหนึ่งในการด าเนินงานภายใต้ภารกิจ
ของหน่วยงาน คือ บุคลากรยังขาดความเข้าใจในกระบวนการปฏิบัติงานที่ซับซ้อนและต้องการความรู้ 
ความเข้าใจที่ถูกต้อง เนื่องจากขาดคู่มือที่ได้มาตรฐานในการปฏิบัติงาน  

คู่มือการตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม จึงเป็นเครื่องมือและกลไก 
ที่ส าคัญในการขับเคลื่อนการตรวจราชการให้มีประสิทธิภาพ ซึ่งปัจจุบันการตรวจราชการได้มีการพัฒนา
ยกระดับความเข้มข้นในกระบวนงานขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนั้น จึงส่งผลให้งานสนับสนุนการตรวจราชการ
กระทรวงฯ มีขั้นตอน วิธีการในทางเทคนิควิชาการซับซ้อน ประกอบกับได้มีการปรับโครงสร้างและหมุนเวียน
บุคลากรภายในองค์กร จึงมีความจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือการตรวจราชการส าหรับเจ้าหน้าที่ได้น าไปใช้ประโยชน์
ในการปฏิบัติงานตรวจราชการให้เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุเป้าประสงค์ที่ก าหนดไว้ ซึ่งหมายถึง 
การบริหารจัดการกระบวนงานและการน าไปสู่การปฏิบัติที่เป็นรูปธรรมโดยถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

 

 
 
เพ่ือเป็นกรอบแนวทางในการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ/

เจ้าหน้าที่สนับสนุนการตรวจราชการ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการตรวจราชการ  
 
 
คู่มือการการตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม มีเนื้อหาสาระที่ครอบคลุม

ประเด็นความส าคัญของการตรวจราชการ ความหมายของการตรวจราชการ องค์ประกอบของการตรวจราชการ 
บทบาทหน้าที่ของผู้ตรวจราชการกระทรวง ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวง และหน่วยรับตรวจ รวมทั้ง  
การด าเนินงานตามกระบวนการตรวจราชการโดยสังเขป ประกอบด้วย การจัดท าแผนการตรวจราชการ  
การตรวจราชการในระดับพื้นที่ และการจัดท ารายงานผลการตรวจราชการ  
  

ส่วนที่ 1 : บทน า 
 

 

1. วัตถุประสงค์ 

2. 
ขอบเขต  
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การตรวจราชการ หมายถึง การตรวจ ติดตามความก้าวหน้า ปัญหา อุปสรรค ประเมินประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล ความคุ้มค่าในการปฏิบัติงาน สดับตรับฟังทุกข์ สุข ความคิดเห็น ความต้องการของเจ้าหน้าที่ 
และประชาชน แสวงหาข้อเท็จจริง สืบสวนสอบสวน หรือด าเนินการอ่ืนใดเพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยงาน
และเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงฯ เกิดผลสัมฤทธิ์ตามนโยบายรัฐบาล และยุทธศาสตร์
กระทรวงฯ ซึ่งตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ได้แบ่งการตรวจราชการเป็น 5 ประเภท ดังนี้ 

1. การตรวจราชการตามนโยบายของรัฐบาล  และยุทธศาสตร์กระทรวงฯ 
หมายถึง การตรวจติดตามการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม ภายใต้แผนการตรวจราชการ

กระทรวงฯ ประจ าปี ซึ่งได้มีการคัดเลือกโครงการ/กิจกรรม สอดคล้องกับโยบายส าคัญเร่งด่วนของรัฐบาล
ยุทธศาสตร์กระทรวงฯ และแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการของส านักนายกรัฐมนตรี 

2. การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายถึง การตรวจราชการแบบบูรณการร่วมกัน ระหว่างผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 

และผู้ตรวจราชการกระทรวงต่างๆ ในประเด็นนโยบายส าคัญเร่งด่วนของรัฐบาล ซึ่งส านักนายกรัฐมนตรี 
จะเชิญผู้ตรวจราชการกระทรวงต่างๆ เข้าร่วมประชุมพิจารณาคัดเลือกประเด็นการตรวจราชการให้สอดคล้อง
กับนโยบายรัฐบาล และแนวทางการติดตามการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐโดยมีหลักการคัดเลือก
ประเด็นการตรวจราชการ ดังนี้ 

หลักการส าคัญ 
 
 

ร่วมคิด วางแผนการตรวจราชการด้วยกระบวนการและเครื่องมือชุดเดียวกัน 

ร่วมตรวจ ในประเด็นยุทธศาสตร์หรือประเด็นนโยบายในระดับชาติเดียวกัน 

ร่วมให้ข้อเสนอแนะ 
เพ่ือลดความเสี่ยงเชิงยุทธศาสตร์ร่วมกัน ตลอดจนรายงานผลการตรวจราชการ 
แต่ละรอบการตรวจและรายงานประจ าปีเป็นมาตรฐานเดียวกัน และเผยแพร่ต่อ
สาธารณชน 

ร่วมสร้างภาคี 
ภาคราชการ 

ร่วมมือในการสร้างการมีส่วนร่วมทั้งจากภาครัฐและภาคประชาชนในกระบวนการ
ตรวจราชการระดับพื้นท่ี 

ร่วมรับการ
ประเมินผล 

ภายใต้ค ารับรองการปฏิบัติราชการที่มีการประเมินตัวชี้วัด และค่าเป้าหมาย 
เพ่ือบรรลุค่าคะแนนทางการบริหาร (Management Score Point) ร่วมกัน 

3.  การตรวจราชการหน่วยงานและเขตตรวจราชการที่รับผิดชอบ 

หมายถึง การตรวจติดตามการด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงฯ ทั้งใน
ส่วนกลางและในพ้ืนที่เขตตรวจราชการ  

4. การตรวจติดตามการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียน    
หมายถึง การตรวจติดตาม เร่งรัดการด าเนินงานแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ ตามภารกิจ

ของกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ และปลัดกระทรวงฯ มอบหมาย
ให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ด าเนินการ 

5.  การตรวจราชการตามเหตุการณ์ สถานการณ์ และการมอบหมายของผู้บังคับบัญชา  

3. ความหมายและประเภทการตรวจ
ราชการ 
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หมายถึง การตรวจติดตามนโยบายส าคัญเร่งด่วนของรัฐบาลและกระทรวงฯ ตามที่รัฐมนตรี  
ว่าการกระทรวงฯ และปลัดกระทรวงฯ มอบหมาย รวมทั้งเรื่องท่ีหน่วยงานผู้ปฏิบัติได้ร้องขอความช่วยเหลือ 
การสนับสนุนหรือประสานการปฏิบัติงาน ตามแผนงาน และโครงการที่ด าเนินการแต่ยังมีปัญหาขัดข้อง  
ไมส่ามารถแก้ไขได้ตามขั้นตอนปกติ ควรได้รับการประสานหรือสนับสนุนจากหน่วยงานในระดับที่สูงกว่า  
รวมทั้งงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
 

เพ่ือให้การตรวจราชการและการรายงานผลการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 และสอดคล้องกับแนวทาง 
การตรวจราชการแบบบูรณาการของส านักนายกรัฐมนตรี จึงได้ก าหนดระยะเวลาและแผนปฏิบัติการ 
ในการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เป็น 2 รอบ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

4. ระยะเวลาการตรวจราชการ 

รอบท่ี 1  
(Project and Progress Review) 

เป็นการบู รณาการตรวจราชการร่ วมกัน 
ระหว่างผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ผู้ตรวจ
ราชการกรม และที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาค
ประชาชน ระหว่างเดือนมกราคม – มีนาคม 
เพื่อสร้างความเข้าใจแนวทางการตรวจราชการ 
และรับทราบแผนการด าเนินโครงการ/กิจกรรม 
ที่เก่ียวข้องกับความส าเร็จตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
ที่ก าหนด พร้อมทั้ง ติดตามการเตรียมความพร้อม
การด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมของหน่วยงาน
ส่วนกลาง และหน่วยงานในพื้นที่  ตลอดจน
ติดตามความก้าวหน้า ปัญหาอุปสรรค และให้
ข้อเสนอแนะแนวทางในการแก้ไขปรับปรุงการ
ด าเนินงานให้ส าเร็จตามแผนการตรวจราชการ
กระทรวงฯ 

รอบท่ี 2  
(Monitoring and Evaluation) 

เป็นการตรวจติดตามและประเมินผลส าเร็จ
ของการด าเนินงานในภาพรวมของหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง ทั้งหน่วยงานส่วนกลาง และ
หน่วยปฏิบัติในพื้นที่ ระหว่างเมษายน – 
กันยายน โดยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เชิญ
ผู้ตรวจราชการกรม และที่ปรึกษาผู้ตรวจ
ราชการภาคประชาชน ตรวจติดตามผลการ
ด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงฯ (รอบที่ 1) พร้อมทั้ง 
ลงพื้นที่ติดตามความก้าวหน้าและปัญหา
อุปสรรค รวมทั้ง ประเมินผลส าเร็จ เมื่อเสร็จสิ้น
การด าเนินงานการด าเนินงานโครงการ/
กิจกรรม ตามตัวชี้วัดเป้าหมายในภาพรวม
ของนโยบายส าคัญในแต่ละด้าน  
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กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม มีการแบ่งเขตตรวจราชการ รวม 18 เขต ดังนี้ 
เขตตรวจราชการที่ 1 (นนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา สระบุรี) 
เขตตรวจราชการที่ 2 (ชัยนาท ลพบุรี สิงห์บุรี อ่างทอง) 
เขตตรวจราชการที่ 3 (ฉะเชิงเทรา นครนายก ปราจีนบุรี สมุทรปราการ สระแก้ว) 
เขตตรวจราชการที่ 4 (กาญจนบุรี นครปฐม ราชบุรี สุพรรณบุรี)  
เขตตรวจราชการที่ 5 (ประจวบคีรีขันธ์ เพชรบุรี สมุทรสงคราม สมุทรสาคร) 
เขตตรวจราชการที่ 6 (ชุมพร นครศรีธรรมราช พัทลุง สุราษฎร์ธานี) 
เขตตรวจราชการที่ 7 (กระบี่ ตรัง พังงา ภูเก็ต ระนอง) 
เขตตรวจราชการที่ 8 (นราธิวาส ปัตตานี ยะลา สงขลา สตลู) 
เขตตรวจราชการที่ 9 (จันทบุรี ชลบุรี ตราด ระยอง)  
เขตตรวจราชการที่ 10 (บึงกาฬ เลย หนองคาย หนองบัวล าภู อุดรธานี) 
เขตตรวจราชการที่ 11 (นครพนม มุกดาหาร สกลนคร) 
เขตตรวจราชการที่ 12 (กาฬสินธุ์ ขอนแก่น มหาสารคาม ร้อยเอ็ด) 
เขตตรวจราชการที่ 13 (ยโสธร ศรีสะเกษ อุบลราชธานี อ านาจเจริญ) 
เขตตรวจราชการที่ 14 (ชัยภมูิ นครราชสีมา บุรีรัมย์ สุรินทร์) 
เขตตรวจราชการที่ 15 (เชียงใหม่ แม่ฮ่องสอน ล าปาง ล าพูน) 
เขตตรวจราชการที่ 16 (เชียงราย น่าน พะเยา แพร่) 
เขตตรวจราชการที่ 17 (ตาก พิษณุโลก เพชรบูรณ์ สุโขทัย อุตรดิตถ์) 
เขตตรวจราชการที่ 18 (ก าแพงเพชร นครสวรรค์ พิจิตร อุทัยธานี) 

  

5. การแบ่งเขตตรวจราชการของกระทรวงฯ 
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6. แผนท่ีเขตตรวจราชการ 

ภาคเหนือตอนบน 
เขต 15  เชียงใหม่ แม่ฮ่องสอน 
ล าปาง ล าพูน 

เขต 16 เชียงราย น่าน พะเยา 
แพร ่ 

 

ภาคเหนือตอนล่าง 

เขต 17  ตาก พิษณุโลก 
เพชรบูรณ์ สุโขทัย อุตรดิตถ์ 
เขต 18  ก าแพงเพชร 
นครสวรรค์ พิจิตร อุทัยธาน ี

 

ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือตอนบน 

เขต 10 บึงกาฬ เลย หนองคาย หนองบัวล าภู อุดรธาน ี

เขต 11 นครพนม มุกดาหาร สกลนคร 
 

ภาคกลางตอนลา่ง 
เขต 4  กาญจนบุรี นครปฐม 

ราชบุรี สุพรรณบุร ี
เขต 5 ประจวบคีรขีันธ์ 

เพชรบุร ี
สมุทรสาคร สมุทรสงคราม 

ภาคกลางตอนบน 

เขต 1 นนทบุรี ปทมุธานี สระบุร ี
พระนครศรอียุธยา 

เขต 2 ชัยนาท ลพบุร ีสิงห์บุรี 
อ่างทอง 

 

ภาคกลางตอนกลาง 

เขต 3 ฉะเชิงเทรา นครนายก ปราจนีบุรี 
สระแก้ว สมุทรปราการ 

ภาคใตฝ้ั่งอ่าวไทย 
เขต 6 ชุมพร นครศรีธรรมราช พัทลุง สุราษฎร์ธาน ี

ภาคใต้ชายแดน 
เขต 8 ยะลา ปัตตานี นราธิวาส สงขลา สตูล  

ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือตอนกลาง 
เขต 12 กาฬสินธุ์ ขอนแก่น มหาสารคาม ร้อยเอ็ด 

ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือตอนล่าง 
เขต 13 ยโสธร ศรีสะเกษ อุบลราชธานี 

อ านาจเจริญ 
เขต 14 ชัยภูมิ นครราชสีมา บุรีรัมย์ สรุินทร ์
 

ภาคตะวนัออก 
เขต 9 จันทบุรี ชลบุรี ตราด ระยอง 

ภาคใตฝ้ั่งอันดามัน 
เขต 7 กระบี่ ตรัง พังงา ภูเก็ต ระนอง 

ส่วนกลาง : 

กรุงเทพมหานคร 



คู่มือการตรวจราชการ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 6 

 

ส่วนที่ 2 : องคป์ระกอบของการตรวจราชการ 
 

  
 
 

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 ได้ก าหนดอ านาจ และ
หน้าที่ของผู้ตรวจราชการกระทรวง รวมทั้งองค์ประกอบเกี่ยวกับการตรวจราชการ ดังนี้  
 
 

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 หมวด 1 ข้อ 7 ระบุวัตถุประสงค์ไว้ ดังนี้ 
1. เพ่ือชี้แจง แนะน า หรือท าความเข้าใจกับหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ของรัฐ เกี่ยวกับแนวทาง 

และการปฏิบัติงาน หรือจัดท าภารกิจตามนโยบายของรัฐบาลและแผนต่างๆ ของชาติและหน่วยงานของรัฐ 
2. เพ่ือตรวจ ติดตาม หน่วยงานของรัฐได้ปฏิบัติถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 

ประกาศตามมติของคณะรัฐมนตรีและค าสั่งของนายกรัฐมนตรี ให้เป็นไปตามความมุ่งหมาย วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย และผลสัมฤทธิ์ตามนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนบริหารราชการ
แผ่นดิน หรือยุทธศาสตร์ใดๆ ที่ก าหนดเป็นยุทธศาสตร์ชาติหรือวาระแห่งชาติหรือไม่ 

3. เพ่ือติดตามความก้าวหน้า ปัญหาและอุปสรรค สรุปผล สะท้อนปัญหา รวมทั้งประเมินประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล และความคุ้มค่าในการปฏิบัติงานหรือจัดท าภารกิจของหน่วยงานของรัฐให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
หรือพิจารณา  

4. เพ่ือสดับตรับฟัง ทุกข์สุข ความคิดเห็น และความต้องการ ของเจ้าหน้าที่ของรัฐและประชาชน 
ตลอดจนช่วยสนับสนุน แก้ไขปัญหาประชาชน และหน่วยงานผู้รับตรวจ 

5. เพื่อแสวงหาข้อเท็จจริง และสืบสวน สอบสวน เกี่ยวกับเหตุการณ์หรือสถานการณ์ในพ้ืนที่  
 
 
 

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 หมวด 1 ข้อ 8 ระบุขอบเขตไว้ ดังนี้ 
1. ให้ด าเนินการตามแผนการตรวจราชการประจ าปี หรือตามที่ได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา 

รัฐมนตรีหรือคณะรัฐมนตรี 
2. ในการจัดท าแผนการตรวจราชการประจ าปี ให้จัดท าตามรอบปีงบประมาณ (1 ตุลาคม – 30 

กันยายน) โดยหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้ตรวจราชการ ร่วมกันจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือนตุลาคมของ
ปีงบประมาณนั้น ถ้าในกระทรวงใดมีผู้ตรวจราชการทั้งในระดับกระทรวงและระดับกรม แผนการตรวจราชการ
ประจ าปีของระดับกรมต้องสอดคล้องกับแผนการตรวจราชการประจ าปีของกระทรวง 
  

1.วัตถุประสงค์ของการตรวจราชการ 

กาก 

2. ขอบเขตของการตรวจราชการ 
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ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ จะประชุมหารือร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดท าแผนการตรวจ

ราชการกระทรวงฯ และแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปี โดยมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
1. เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางส าหรับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ในการด าเนินการตรวจราชการให้เป็นไป

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 ข้อ 7 และ ข้อ 8  
2. เพ่ือให้ผู้บริหารระดับสูงของหน่วยงาน ได้รับทราบกลไกกระบวนการตรวจราชการ และการ

ปฏิบัติงานของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
3. เพื่อใช้ในการก ากับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญที่จะเร่งรัด

ด าเนินการในแต่ปีงบประมาณ ให้มีประสิทธิภาพและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีก าหนด 
4. เพ่ือให้ส่วนราชการและหน่วยงานผู้รับการตรวจ ตลอดจนหน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ 

ทั้งในและนอกสังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ใช้เป็นกรอบแนวทางการด าเนินงาน
สนับสนุนการตรวจราชการให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 ข้อ 
16 

5. เพ่ือเสริมสร้างให้กลไก กระบวนการ และข้อเสนอแนะจากรายงานของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ มีส่วนสนับสนุนให้เกิดการขับเคลื่อนและแก้ไขปัญหาอุปสรรคของโครงการ/กิจกรรม 
ตามนโยบายยุทธศาสตร์ ข้อสั่งการและตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านักนายกรัฐมนตรี
ให้ทันตอ่สถานการณ ์

 
 

1. สั่งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้รับการตรวจปฏิบัติในเรื่องใดเรื่องหนึ่งให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติของคณะรัฐมนตรี หรือค าสั่งของนายกรัฐมนตรี 

2. สั่งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้รับการตรวจปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติในเรื่องใดๆ ในระหว่างการ
ตรวจราชการไว้ก่อน หากเห็นว่าจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการหรือประโยชน์ของประชาชน
อย่างร้ายแรง และเม่ือได้สั่งการดังกล่าวแล้ว ให้รายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบหรือพิจารณาโดยด่วน 

3. สั่งให้หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐชี้แจง ให้ถ้อยค า หรือส่งเอกสารและหลักฐาน
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานเพ่ือประกอบการพิจารณา 

4. สอบข้อเท็จจริง สืบสวนสอบสวน หรือสดับตรับฟังเหตุการณ์ เมื่อได้รับการร้องเรียน หรือมีเหตุ
อันสมควร โดยประสานการด าเนินงานกับหน่วยงานตรวจสอบอ่ืนๆ เพ่ือแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของ
ประชาชน หรือปัญหาอุปสรรคของหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

5. ประเมินผลการปฏิบัติราชการของผู้รับการตรวจ และรายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบ 
6. เรียกประชุมเจ้าหน้าที่ของรัฐเพ่ือชี้แจง แนะน า หรือปรึกษาหารือร่วมกัน 

  

4. อ านาจหน้าท่ีของผูต้รวจราชการ 

3. วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผนการตรวจราชการ
ประจ าปี 
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ผู้ที่เกี่ยวข้อง หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี 

รับผิดชอบและมีอ านาจหน้าที่ในการตรวจราชการเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ราชการในภาพรวมของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐทุกหน่วยในฐานะ 
ผู้สอดส่องดูแลแทนคณะรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรี
ประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 

ผู้ตรวจราชการกระทรวง รับผิดชอบและมีอ านาจหน้าที่ในการตรวจราชการเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ เฉพาะในขอบเขตอ านาจ
และหน้าที่ของกระทรวง ในฐานะผู้สอดส่องดูแลแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง และปลัดกระทรวง 

ผู้ตรวจราชการกรม รับผิดชอบและมีอ านาจหน้าที่ในการตรวจราชการเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ เฉพาะในขอบเขตอ านาจ
และหน้าที่ของกรม ในฐานะผู้สอดส่องดูแลแทนอธิบดี 

ผู้รับการตรวจราชการ 
(หน่วยรับตรวจ) 
 

 

1. อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจราชการในการเข้า
ไปในสถานที่ปฏิบัติงาน  

2. จัดเตรียมบุคคล เอกสาร หลักฐานในการปฏิบัติงานให้ครบถ้วน และพร้อม
ที่จะให้ผู้ตรวจราชการตรวจสอบได้  

3. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งท าข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจ
ราชการ ปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติงานใดๆ ที่ผู้ตรวจราชการได้สั่งการในระหว่าง
การตรวจราชการไว้ก่อน หากไม่สามารถด าเนินการได้ตามที่ผู้ตรวจราชการสั่งการ 
ให้ชี้แจงข้อขัดข้องพร้อมเหตุผลให้ผู้ตรวจราชการทราบโดยเร็ว และด าเนินการ
อ่ืนที่เป็นประโยชน์ต่อการตรวจราชการ 

ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการ
ภาคประชาชน 

1. ให้ค าปรึกษาแก่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรีหรือผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงในเรื่องที่ตนมีความรู้ความช านาญ และมีความสนใจ โดยเฉพาะ
ในเรื่องที่เป็นนโยบายส าคัญของรัฐบาล ที่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี
หรือผู้ตรวจราชการกระทรวงออกตรวจติดตาม เช่น นโยบายอยู่ดีมีสุข การ
ป้องกันการทุจริตคอรัปชั่น การแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ และแก้ไขปัญหายาเสพติด 
เป็นต้น 

2. ให้ข้อมูล ข้อเท็จจริงทั้งด้านเศรษฐกิจ ด้านสังคม ด้านวิชาการ หรือ
ด้านสิ่งแวดล้อมที่ตนมีความรู้ความช านาญ รวมทั้งเรื่องที่เป็นประเด็นปัญหา 
ซึ่งเป็นข้อมูลที่เกิดขึ้นในพ้ืนที่แก่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรีหรือผู้ตรวจ
ราชกระทรวง ในลักษณะที่สะท้อนถึงการส่งสัญญาณความเสี่ยงล่วงหน้า 

3. ร่วมสังเกตการณ์การตรวจราชการในพ้ืนที่จังหวัดกับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรีหรือผู้ตรวจราชการกระทรวงตามท่ีได้รับการประสานงาน 

4. ติดตามสถานการณ์ต่างๆ ในเขตพ้ืนที่ของจังหวัดที่จะส่งผลกระทบ
ต่อพ้ืนที่หรือชุมชน เพ่ือรวบรวมเป็นข้อมูลในการให้ค าปรึกษาแก่ผู้ตรวจราชการ
หรือให้ผู้ตรวจราชการน าไปพิจารณาในการให้ข้อสังเกตหรือข้อเสนอแนะแก่

5. ผู้ที่เกี่ยวข้องและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
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ผู้ที่เกี่ยวข้อง หน้าที่ความรับผิดชอบ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือด าเนินการป้องกันหรือแก้ไขไม่ให้เกิดผลกระทบกับ
ประชาชน ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรีหรือ
ผู้ตรวจราชการกระทรวง ผู้ตรวจราชการกรม ขอรับความร่วมมือ 

 

 

 
1. ผู้ตรวจราชการพึงรวบรวมข้อมูลและติดตามข่าวสารเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจอย่างครบถ้วนสมบูรณ์ 

ทั้งจากภาครัฐและภาคเอกชน และท าหน้าที่สอดส่องดูแลงานราชการทั้งที่เป็นของหน่วยงานของรัฐต้นสังกัด
ของตนและราชการของหน่วยงานของรัฐอ่ืน ตรวจติดตามงานที่ได้รับมอบหมายอย่างเต็มความสามารถ 
รวดเร็ว ทันเหตุการณ์ ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะเพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาวินิจฉัยสั่งการในการแก้ไขปัญหาได้
อย่างชัดเจนและถูกต้อง ในกรณีที่พบเห็นปัญหาหรืออุปสรรคใดเกิดขึ้น ไม่ว่าจะอยู่ในความรับผิดชอบของ
หน่วยงานของรัฐที่ตนสังกัดหรือไม ่ให้เป็นหน้าที่ที่จะต้องรายงานให้หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบในกิจการนั้น
ได้ทราบโดยทันทีด้วย และให้น าความในข้อ 18 ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ 
พ.ศ. 2548 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

2. ผู้ตรวจราชการต้องร่วมมือและประสานงานระหว่างกันทุกระดับการตรวจราชการ รวมทั้ง 
ประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานตรวจสอบหรือติดตามประเมินผลของส่วนราชการต่างๆ เพ่ือให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดแก่การบริหารราชการแผ่นดิน 

3. ผู้ตรวจราชการต้องไม่รับสิ่งของมีค่าหรือผลประโยชน์ใดๆ จากผู้รับการตรวจหรือผู้เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 

  

5. มาตรฐานในการปฏบิัติหน้าที่และจริยธรรมของผู้ตรวจ
ราชการ 
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ส่วนที่ 3 : แนวทางการปฏิบตัิการตรวจราชการ 
 

 
 
 

 
ในการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ แบ่งออกเป็น 

2 ลักษณะ ได้แก่ 1) การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ และ 2) การตรวจราชการตามแผน 
การตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านักนายกรัฐมนตรี ดังนี้ 

1. การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติฯ แบ่งการตรวจราชการออกเป็น 2 กรณี คือ  
1.1 การตรวจราชการกรณีปกติ ได้แก่ การตรวจราชการตามแผนงาน งาน และโครงการตาม

นโยบายรัฐบาล หน่วยงานของรัฐ และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ตามที่ได้พิจารณาคัดเลือก
และก าหนดแผนการตรวจราชการไว้แล้วล่วงหน้าเป็นรายปี 

1.2 การตรวจราชการกรณีพิเศษ ได้แก่ การตรวจราชการที่นอกเหนือจากข้อ 1.1 ตามที่
ผู้บังคับบัญชาเห็นชอบและมอบหมาย ดังนี้ 

1) เรื่องที่ได้รับการร้องขอจากหน่วยงานของรัฐให้ช่วยเหลือ สนับสนุน หรือประสานการ
ปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน งานและโครงการที่ด าเนินการอยู่ แต่มีปัญหาขัดข้อง ซึ่งไม่สามารถแก้ไข
หรือด าเนินการให้แล้วเสร็จตามขั้นตอนปกติ สมควรได้รับการแก้ไข ประสานการปฏิบัติหรือสนับสนุนจาก
หน่วยบังคับบัญชาที่ระดับสูงกว่า 

2) เรื่องที่ราษฎรร้องเรียนขอความเป็นธรรม หรือขอความช่วยเหลือเพ่ือคลี่คลาย หรือแก้ไข
ความทุกข์ยากเดือดร้อน 

3) เรื่องที่เกี่ยวกับสถานการณ์หรือเหตุการณ์ส าคัญหรือสาธารณภัยอันจ าเป็นที่รัฐบาล 
และหน่วยงานของรัฐต้องเข้าไปด าเนินการช่วยเหลือและแก้ไขให้ทันการ 

4) งานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  

1. ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 
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2.  การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านัก
นายกรัฐมนตรี 

ในการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านักนายรัฐมนตรี แบ่งออกเป็น 2 กรณี 
ได้แก่ กรณีที่ 1 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง และกรณีที่ 2 ผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมตรวจราชการ ดังนี้ 

กรณีที่ 1 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง 

กรณีที่ 2 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมตรวจราชการ 

(1) ศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับประเด็นการตรวจ
ราชการ และข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ/กิจกรรม 
ตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการ 

(2) ประชุมตรวจราชการ หรือลงพ้ืนที่ตรวจ
ราชการ ร่วมกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงอ่ืนๆ หัวหน้าส่วนราชการ 
และผู้ที่เก่ียวข้อง 

(3) ให้ข้อเสนอแนะหรือข้อสังเกต แก่ส่วนราชการ 
และหน่วยรับตรวจ เพ่ือน าไปปรับปรุงการด าเนินงาน 
ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

(4) บันทึกการตรวจราชการลงในสมุดตรวจ
ราชการ พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ ต าแหน่ง และวัน 
เดือน ปี ที่ตรวจ ไว้เป็นหลักฐาน 

(5) รายงานผลการตรวจราชการเสนอต่อปลัด
กระทรวงฯ และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ หลังจาก
เสร็จสิ้นการตรวจราชการในแต่ละครั้ง 

(1) มอบหมายหัวหน้าส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง 
ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการ เป็นผู้แทนในการเข้าร่วม
ตรวจราชการแบบบูรณาการ กับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรีและผู้ตรวจราชการกระทรวงต่างๆ 
พร้อมทั้งให้รายงานผลการประชุมตรวจราชการ 
หรือผลการลงพ้ืนที่  

(2) ก ากับ ให้ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วม
ตรวจราชการ รายงานผลการตรวจราชการต่อปลัด
กระทรวงฯ โดยเสนอผ่านผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ  
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แผนผังที่ 1 ขั้นตอนการปฏิบัติการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

2. ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ หรือเจ้าหน้าที่ส่วนสนับสนุนการตรวจ
ราชการ 

3) ศึกษาข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ของหน่วยรับตรวจเพ่ือก าหนด
ประเด็นการตรวจและแนวทางการตรวจราชการ ตามแผนการ
ตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี  
 

1) ก าหนดปฏิทินวันเวลาลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 

2) ประชุมผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ หารือแนวทางการตรวจราชการ 
และซักซ้อมเตรียมการออกตรวจราชการ 
 

ก่อนออก

ตรวจ 

 

ขณะตรวจ 

1) ประชุม/ลงพื้นที่ร่วมกับหน่วยรับตรวจ เพื่อถ่ายทอดนโยบายรับฟัง
ผลการปฏิบัติงาน ปัญหาอุปสรรคต่างๆ และความต้องการของหน่วย
รับตรวจ เพื่อน าเสนอผู้บริหารระดับสูงได้รับทราบและให้การสนับสนุน 

2) ซักถามประเด็นข้อสงสัย และให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ 

3) บันทึกการตรวจราชการในสมุดตรวจราชการ พร้อมลงลายมือชื่อ 
ต าแหน่ง และวันเดือนปี ที่ตรวจไว้เป็นหลักฐาน (ถ้ามี) 

หลังการ

ตรวจ 

1) รายงานผลการตรวจราชการเสนอต่อปลัดกระทรวงฯ และ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ 
 

2) ก ากับ ติดตามหน่วยรับตรวจในการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
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ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการฯ หรือเจ้าหน้าที่ส่วนสนับสนุนการตรวจราชการ มีหน้าที่สนับสนุนการตรวจราชการ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ศึกษาแนวทางการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการประจ าปี ตัวชี้วัด
ความส าเร็จของการด าเนินงานโครงการ รายละเอียดโครงการ รูปแบบการเขียนรายงาน และเตรียมความพร้อม
ก่อนออกตรวจติดตามระดับพ้ืนที่ตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ และแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการ
ของส านักนายกรัฐมนตรี ดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงานของผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
1. การตรวจราชการตามนโยบายของรัฐบาล และยุทธศาสตร์กระทรวงฯ  

ก่อนการเดินทางไปราชการ 
(1) หารือแนวทางการตรวจราชการ ร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการ

ออกตรวจราชการในเขตตรวจราชการที่รับผิดชอบ ได้แก่ การก าหนดวัน เวลา หน่วยงาน และพ้ืนที่ที่จะออกตรวจราชการ  
(2) จัดท าหนังสือเชิญ และแจ้งก าหนดการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ  

ให้หน่วยรับตรวจในแต่ละเขตตรวจราชการทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ พร้อมทั้งประสานงานอ่ืนๆ  
เช่น ข้อมูลการเดินทาง สถานที่พัก การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วมตรวจราชการ การจัดเตรียมสถานที่ประชุม 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม อาหารกลางวัน เป็นต้น 

(3) ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูลส าหรับการออกตรวจราชการ โดยสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัด 
ในแต่ละเขตตรวจราชการ ปัญหาอุปสรรคด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และประสานติดตาม 
รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม พร้อมจัดท าเอกสารประกอบการตรวจราชการ เสนอต่อ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ก่อนออกตรวจราชการอย่างน้อย 2 วันท าการ ซึ่งในเอกสารประกอบการตรวจราชการ
จะประกอบด้วยข้อมูลต่างๆ เช่น ก าหนดการ รายชื่อผู้เข้าร่วมตรวจราชการ รายชื่อที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการ
ภาคประชาชน (ถ้ามี) รายละเอียดผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมตามแผนตรวจราชการกระทรวงฯ 
ข้อมูลพ้ืนฐานของหน่วยรับตรวจ หากมีการเข้าพบผู้ว่าราชการจังหวัดให้จัดท าข้อมูลของผู้บริหารจังหวัด เช่น 
รายชื่อ ประวัติ เป็นต้น 

(4) ด าเนินการขออนุมัติเดินทางไปตรวจราชการ 
- จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทางไปตรวจราชการ เสนอ ปกท.ทส. โดยแนบก าหนดการ 

รายชื่อผู้เดินทาง ประมาณการใช้จ่าย หนังสือเชิญตรวจราชการ และระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
- จัดท าสัญญายืมเงินทดรองราชการ เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยแนบ

เอกสารประกอบ ดังนี้ ส าเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ ก าหนดการตรวจราชการ และประมาณการ
ค่าใช้จ่าย โดยส่งเอกสารไปส านักบริหารกลางก่อนการเดินทาง อย่างน้อย 7 วันท าการ  
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ระหว่างการไปราชการ 
กรณีการประชุมตรวจราชการ กรณีลงพื้นที่ 

1) ก่อนเริ่มการประชุม ให้เตรียมความพร้อมของห้องประชุม 
โดยการตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ในห้องประชุม ว่าพร้อมใช้งาน
หรือไม่ เช่น ไมโครโฟน โปรเจคเตอร์ โต๊ะ เก้าอ้ี เป็นต้น  
และประสานผู้น าเสนอผลการด าเนินงาน ในการจัดเรียงล าดับ 
การน าเสนอผลการด าเนินงานให้เหมาะสมกับกรอบเวลาการ
ประชุม  
2) เข้าร่วมประชุมและจดบันทึกผลการด าเนินงานโครงการ/
กิจกรรม ปัญหาอุปสรรคของหน่วยรับตรวจ และข้อเสนอแนะ 
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ หรือความเห็นของที่ปรึกษา
ผู้ตรวจราชการฯ เพ่ือรวบรวมและจัดท ารายงานผลการ
ตรวจราชการ  
3) เมื่อเสร็จสิ้นการประชุมให้ด าเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องเอกสารการเงิน เช่น ใบส าคัญค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม อาหารกลางวัน ค่าตอบแทนที่ปรึกษาผู้ตรวจ
ราชการฯ (ถ้ามี) เป็นต้น 
4) เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจราชการในแต่ละวันให้จัดท าข่าว
ประชาสัมพันธ์การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
เพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักตรวจและประเมินผล  
(http://ome.mnre.go.th)  

1) ประสานการลงพ้ืนที่ติดตามการด าเนินงาน
กับผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมที่ เช่น เส้นทาง
การเดินทางไปยังที่ตั้งโครงการ ข้อมูลผลการ
ด าเนินงานโครงการ เป็นต้น 
2) ลงพื้นที ่ต ิดตามการด าเนินงานร่วมกับ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ พร้อมทั้งจดบันทึก
ข้อเสนอแนะ และประเด็นส าคัญๆ ที่ได้จากการ
ลงพ้ืนที่ เพ่ือจัดท ารายงานผลการตรวจราชการ  
3) เมื่อเสร็จสิ้นจากการลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
ในแต่ละว ัน ให้จ ัดท าข ่าวประชาสัมพันธ์ 
การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
เพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักตรวจและประเมินผล 
(http://ome.mnre.go.th)  รวมทั้ง ให้ตรวจสอบ 
ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในระหว่างการ
เดินทางไปราชการ เช่น ค่าน้ ามัน ค่าที่พัก เป็นต้น 
 

หลังการตรวจราชการ 
(1) จัดท าสรุปรายงานผลการตรวจราชการ เสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงนามภายใน 

7 วันท าการ หลังจากสิ้นสุดการตรวจราชการในแต่ละครั้ง เสนอปลัดกระทรวงฯ เห็นชอบและลงนามในหนังสือ
น าเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ และหนังสือแจ้งผลการตรวจราชการแก่หน่วยรับตรวจ  

(2) น าสรุปรายงานผลการตรวจราชการที่ผ่านความเห็นชอบของปลัดกระทรวงฯ เผยแพร่
บนเว็บไซต์ของส านักตรวจและประเมินผล (http://ome.mnre.go.th) 

(3) ประมวลสรุปข้อเสนอแนะจากการตรวจราชการในแต่ละครั้ง เพื่อติดตามความคืบหน้า  
ในการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ และเป็นข้อมูลประกอบการตรวจราชการในครั้งต่อไป 

(4) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ที่ได้เสนอแนะ 
แก่หน่วยรับตรวจในภาพรวม จ านวน 2 รอบ 

(5) จัดท าเอกสารเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เช่น รายงานการเดินทาง และรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เพ่ือส่งใช้เงินยืมไปราชการให้แก่ส านักบริหารกลาง ส านักงานปลัดกระทรวงฯ 
ภายในก าหนดระยะเวลาตามสัญญายืมเงิน หลังเดินทางกลับมาจากการตรวจราชการ  

2. การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับส านัก
นายกรัฐมนตรี 

การตรวจราชการแบบบูรณาการของส านักนายรัฐมนตรี แบ่งออกเป็น 2 กรณี ได้แก่ กรณีที่ 1 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง และกรณีที่ 2 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมาย
ผู้แทนเข้าร่วมตรวจราชการ ซึ่งขั้นตอนการด าเนินงานของผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มีความแตกต่างกัน ดังนี้ 

http://ome.mnre.go.th/
http://ome.mnre.go.th/
http://ome.mnre.go.th/
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กรณีที่ 1 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง 

ก่อนออกตรวจราชการ 
(1) เมื่อได้รับหนังสือเชิญตรวจราชการจากส านักนายกรัฐมนตรี ให้ด าเนินการประสานงานกับผู้ช่วย

ผู้ตรวจส านักนายกรัฐมนตรี เกี่ยวกับรายละเอียดการตรวจราชการ เช่น ก าหนดการตรวจราชการ ข้อมูลการ
เดินทาง สถานที่พัก รายชื่อผู้เข้าร่วมตรวจราชการ เป็นต้น 

(2) ประสานหน่วยรับตรวจของกระทรวงฯ เช่น กรม หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในพื้นที่ เพื่อเชิญ 
เข้าร่วมตรวจราชการกับคณะผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรีและผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ รวมทั้ง
ประสานขอข้อมูลที่เก่ียวกับประเด็นการตรวจราชการ  

(3) ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูลที่ได้จากหน่วยรับตรวจ และจัดท าเอกสารประกอบการตรวจราชการ
เสนอต่อผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการตรวจราชการ 
ขณะตรวจราชการ 

(1) ประชุมตรวจราชการแบบบูรณาการ และลงพ้ืนที่ติดตามการด าเนินงานร่วมกับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรี ผู้ตรวจราชการกระทรวงอ่ืนๆ และหัวหน้าส่วนราชการในพ้ืนที่  

(2) จดบันทึกประเด็นส าคัญๆ และข้อเสนอแนะที่ได้จากการประชุมตรวจราชการ/การลงพ้ืนที่ติดตาม
การด าเนินงาน เพ่ือสรุปและจัดท ารายงานผลการตรวจราชาร 

(3) เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจราชการในแต่ละวัน ให้จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์การตรวจราชการ  เพ่ือ
เผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักตรวจและประเมินผล (http://ome.mnre.go.th)  

(4) ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในระหว่างการเดินทางไปราชการ เช่น ค่าน้ ามัน ค่าที่พัก เป็นต้น 
หลังการตรวจราชการ 

(1) จัดท าสรุปรายงานผลการตรวจราชการ เสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงนามภายใน 7 วันท าการ 
หลังจากสิ้นสุดการตรวจราชการในแต่ละครั้ง เสนอปลัดกระทรวงฯ ให้ความเห็นชอบ และลงนามในหนังสือ
น าเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ และหนังสือแจ้งผลการตรวจราชการแก่หน่วยรับตรวจ  

(2) น าสรุปผลการตรวจราชการที่ผ่านความเห็นชอบของปลัดกระทรวงฯ เผยแพร่บนเว็บไซต์ของ
ส านักตรวจและประเมินผล (http://ome.mnre.go.th) 

(3) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ที่ได้เสนอแนะแก่
หน่วยรับตรวจ 

(4) จัดท าบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง รายงานการเดินทาง และรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ เพ่ือส่งใช้เงินยืมไปราชการให้แก่ส านักบริหารกลาง ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ภายใน
ก าหนดระยะเวลาตามสัญญายืมเงิน หลังเดินทางกลับมาจากการตรวจราชการ  

กรณีที่ 2 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมตรวจราชการ 

1. เมื่อได้รับหนังสือเชิญเข้าร่วมตรวจราชการจากส านักนายกรัฐมนตรี และผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ ได้มอบหมายหน่วยงานเข้าร่วมตรวจราชการแบบบูรณาการกับผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี ให้จัดท าหนังสือแจ้งหัวหน้าส่วนราชการที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมายให้เข้าร่วม
ตรวจราชการแบบบูรณาการ พร้อมแนบก าหนดการและแบบฟอร์มรายงาน 

2. ติดตามรายงานผลการตรวจราชการจากหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการตรวจราชการ
แบบบูรณาการ เพ่ือเสนอต่อปลัดกระทรวงฯ โดยเสนอผ่านผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

3. ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของคณะผู้ตรวจราชการกระทรวง ที่ได้เสนอแนะ
แก่หน่วยรับตรวจเพื่อรวบรวมจัดท าเป็นฐานข้อมูลต่อไป 
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แผนผังที่ 2 ขั้นตอนการปฏิบัติการสนับสนนุการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 
ของผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

 
 
 
 
 

 

  

ก่อนออก
ตรวจ 

1) หารือแนวทางการตรวจราชการร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
เพื่อจัดท าก าหนดการ ตรวจราชการ และหนังสือเชิญตรวจราชการ 
 

2) จัดท าหนังสือเชิญ ก าหนดการ และแบบรายงานผลการด าเนินงาน  
ไปยังหน่วยรับตรวจ  

3) รวบรวมข้อมูลตามแบบรายงานผลการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจ  
พร้อมศึกษา วิเคราะห์และจัดท าข้อมูลพื้นฐานของจังหวัดในแต่ละเขตตรวจ
ราชการ  

4) จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ/จัดท าสัญญายมืเงิน 
ทดรองราชการ  
   
 

กรณีประชุม กรณีลงพื้นที่ 

ขณะตรวจ 

1) เตรียมความพร้อมสถานท่ีประชุม 

2) เข้าร่วมการประชุม และจดบันทึกข้อเสนอแนะ 

3) จัดท าข่าวเผยแพร่และน าขึ้นเว็ปไซต์  

1) ประสานกับผูร้ับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม  
เพื่อน าคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงพื้นที่ 

2) ร่วมลงพื้นที่ร่วมกับผูต้รวจราชการกระทรวงฯ 
และจดบันทึกข้อเสนอแนะ 

3) จัดท าข่าวเผยแพร่และน าขึ้นเว็ปไซต์  
4) กรณีมีการจัดอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
ให้ตรวจสอบใบส าคัญรับเงินและค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น 

หลังการ

ตรวจ 

1) จัดท าสรุปรายงานผลการตรวจราชการ หลังจากสิ้นสุดการตรวจ 
แต่ละครั้ง เสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ภายใน 7 วันท าการ  

3) น าสรุปผลการตรวจราชการทีผ่่านความเห็นชอบจากปลดั
กระทรวงฯ  เผยแพรผ่่านเว็ปไซตส์ านักตรวจและประเมินผล 
 

4) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะที่ ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
ให้ไว้แก่หน่วยรับตรวจ 
 

2) จัดท าใบส าคัญการเบิกจ่ายเงิน/หักล้างเงินยมืทดรองราชการ  
ส่งส านักบรหิารกลาง 
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แผนผังที่ 3 ขั้นตอนการปฏิบัติการสนับสนุนการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการ
ร่วมกับส านักนายกรัฐมนตรี ของผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

 
 

กรณี 1 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง 

 

 

 

 

 
 
กรณ ี2 

ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมตรวจราชการ 

 

 
  

1) จัดท าหนังสือแจ้งหัวหน้าส่วนราชการที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมายให้เข้าร่วมตรวจราชการแทน 
2) ติดตามรายงานผลตรวจราชการจากหน่วยงานที่ ได้รับมอบหมาย เพ่ือเสนอต่อปลัดกระทรวงฯฯ  

ผ่านหัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
3) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของคณะผู้ตรวจราชการ ที่ได้เสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ 

ขณะตรวจ 
 1) เข้าร่วมประชุม/ลงพื้นที่ จดบนัทึกข้อเสนอแนะ และประเด็นส าคัญๆ  
 

2) เมื่อเสร็จสิ้นการประชุม/การลงพื้นที่ในแต่ละวัน จัดท าข่าวเผยแพร่บนเว็บไซต์  

หลังการ

ตรวจ 

1) จัดท าสรุปรายงานผลการตรวจราชการ หลังจากสิ้นสุดการตรวจแต่ละครั้ง 
เสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ภายใน 7 วันท าการ  

3) น าสรุปผลการตรวจราชการที่ผ่านความเห็นชอบจากปลัดกระทรวงฯ  
เผยแพร่บนเว็ปไซต์ส านักตรวจและประเมินผล 
 

4) ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ให้
ไว้แก่หน่วยรับตรวจ 
 

2) จั ดท า ใบส าคัญการ เบิ กจ่ าย เ งิน/หักล้ า ง เ งินยื มทดรองราชการ  
ส่งส านักบริหารกลาง  
   
 

ก่อนออก

ตรวจ 

1) ประสานผู้ช่วยผูต้รวจส านักนายกรัฐมนตรี เกี่ยวกบัรายละเอียดการตรวจราชการ  
 

2) ประสานหน่วยรับตรวจในสังกัดกระทรวงฯ เพื่อเชิญเข้าร่วมการตรวจราชการ  
และขอข้อมูลที่เกีย่วข้องกับประเดน็การตรวจเพื่อจัดท าเอกสารประกอบการ
ตรวจราชการ 
 

4) จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ/สัญญายืมเงินทดรองราชการ  
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หน่วยรับตรวจ คือ ผู้รับการตรวจราชการ ซึ่งหมายถึงหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ที่สังกัดกระทรวงฯ  
ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ ซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในหน่วยงานส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค และหน่วยงานส่วนกลาง 
ทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค ดังนี้ 

ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงฯ รัฐวิสาหกิจ ในสังกัดกระทรวงฯ 
ส่วนกลาง 

1. ส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สป.ทส.) 
2. ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(สผ.) 
3. กรมควบคุมมลพิษ  (คพ.) 
4. กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม (สส.) 
5. กรมป่าไม้ (ปม.) 
6. กรมทรัพยากรธรณี (ทธ.) 
7. กรมทรัพยากรน้ า (ทน.) 
8. กรมทรัพยากรน้ าบาดาล (ทบ.) 
9. กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ปา และพันธุ์พืช (อส.)  
10. กรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง (ทช.) 

ส่วนภูมิภาค 
1. ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด (ทสจ.) 

หน่วยงานส่วนกลางตั้งอยู่ในภูมิภาค 
1. ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค (สสภ.) 
2. ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ และส านักสาขา (สจป.) 
3. ส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ และส านักสาขา (สบอ.) 
4. ส านักงานทรัพยากรธรณีเขต (สทข.) 
5. ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค (สทภ.) 
6. ส านักทรัพยากรน้ าบาดาลเขต (สทบ.) 
7. ส านักงานบริหารจัดการทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง (สบ.ทช.) 
8. ส านักอนุรักษ์ทรัพยากรป่าชายเลน (สปล.) 
9. สถาบันวิจัยและพัฒนาทรัพยากรทางทะเล ชายฝั่งทะเล  
และป่าชายเลน (สวพ.) 
10. กองส่งเสริมการบริหารจัดการทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง (กสส.) 

1. องค์การจัดการน้ าเสีย (อจน.) 
2. องค์การสวนพฤกษศาสตร์ (อสพ.) 
3. องค์การสวนสัตว์ในพระบรม
ราชูปถัมภ์ (อสส.) 
4. องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ (อ.อ.ป.) 

  

3. ผู้รับการตรวจราชการ (หน่วยรับ
ตรวจ) 



คู่มือการตรวจราชการ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 19 

 

หน้าที่ของผู้รับการตรวจราชการ คือ  
1) ให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกแก่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ในการตรวจราชการ 
2) จัดเตรียมบุคลากร ข้อมูลเอกสารผลการด าเนินการให้มีความสมบูรณ์ครบถ้วน พร้อมรับการตรวจ

ราชการจากผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
3) ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งจัดท าข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

กรณีข้อมูลไม่ครบถ้วนและปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติงานใดๆ ที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ได้สั่งการ 
ในระหว่างการตรวจราชการไว้ก่อน หากไม่สามารถด าเนินการได้ให้ชี้แจงข้อขัดข้องพร้อมเหตุผลให้ผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงฯ ทราบโดยเร็ว และด าเนินการอ่ืนที่เป็นประโยชน์ในการตรวจราชการ 

โดยผู้รับการตรวจราชการ (หน่วยรับตรวจ) มีขั้นตอนการปฏิบัติ ส าหรับเตรียมความพร้อมรับการ
ตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ดังนี้  

ก่อนตรวจราชการ 
(1) จัดท าข้อมูลแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ที่ด าเนินการและประเด็นการตรวจราชการให้แล้วเสร็จ

จัดส่งให้ส านักตรวจและประเมินผล เสนอต่อผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ พิจารณาล่วงหน้า ก่อนมีการลงพ้ืนที่
ตรวจราชการ 

(2) ประสานรายละเอียดการตรวจราชการกับผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เช่น ก าหนดการ
ตรวจราชการ วิธีการน าเสนอผลการด าเนินงานและรายละเอียดการที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงพื้นที่ 

(3) จัดเตรียมข้อมูลหรือเอกสารการด าเนินงานในรูปแบบ Power point (กรณีมีการประชุม)  
เสนอต่อผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ และสมุดตรวจราชการเพ่ือให้ผู้ตรวจราชการบันทึกการตรวจราชการ 

(4) จัดเตรียมสถานที่ส าหรับใช้ในการประชุมตรวจราชการ 
ขณะตรวจราชการ 
(1) หน่วยรับตรวจที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ขอใช้ห้องประชุมให้ เตรียมความพร้อมของสถานที่ 

ส าหรับประชุมตรวจราชการ เช่น ไมโครโฟน โต๊ะ เก้าอ้ี โปรเจคเตอร์ ความสะอาดของห้องประชุม เป็นต้น 
(2) อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือในการตรวจราชการ 
(3) จัดเตรียมเอกสารและร่วมประชุมชี้แจงผลการด าเนินงานของหน่วยงาน รวมไปถึงปัญหาอุปสรรค

ในการปฏิบัติงาน 
หลังตรวจราชการ 
(1) ด าเนินการตามที่ผู้ตรวจราชการได้เสนอแนะไว้ในรายงานผลการตรวจราชการ หรือสั่งการไว้ 

ในสมุดตรวจราชการ รายงานผลให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ทราบ 
(2) จัดท าส าเนาบันทึกการตรวจราชการในสมุดตรวจราชการ และผลการด าเนินการของหน่วยรับตรวจ 

เสนอผู้บังคับบัญชา ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ได้บันทึกในสมุดตรวจราชการ 
(กรณีหน่วยรับตรวจอยู่นอกเขตกรุงเทพฯ ให้รายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบด้วย) 

(3) รายงานผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจราชการ ภายหลังได้รับรายงานผลการ
ตรวจราชการ ซ่ึงปลัดกระทรวงฯ เห็นชอบแล้ว   
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ส านักนายกรัฐมนตรีร่วมกับจังหวัดได้ด าเนินการสรรหาผู้ที่มีความรู้และประสบการณ์การท างาน 
ในพ้ืนทีป่ฏิบัติหน้าที่ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน เพ่ือให้ข้อมูลและร่วมสังเกตการณ์กับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรีและผู้ตรวจราชการกระทรวง โดยก าหนดอ านาจหน้าที่ของที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการ
ภาคประชาชน ดังนี้ 

1. ให้ค าปรึกษาแก่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี หรือผู้ตรวจราชการกระทรวงในเรื่องที่ตน 
มีความรู้ความช านาญและมีความสนใจ เช่น แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ นโยบายส าคัญของรัฐบาล 
ยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ปัญหาความเดือนร้อนของประชาชน 

2. ให้ข้อมูล ข้อเท็จจริงด้านเศรษฐกิจ สังคม วิชาการ และสิ่งแวดล้อม ที่มีความช านาญ รวมทั้ง
เรื่องที่เป็นประเด็นปัญหา ซึ่งเป็นข้อมูลที่เกิดขึ้นในพ้ืนที่ให้แก่ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี หรือ
ผู้ตรวจราชการกระทรวง 

3. ร่วมสังเกตการณ์การตรวจราชการในพ้ืนที่ภายในจังหวัดกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 
หรือผู้ตรวจราชการกระทรวงตามท่ีได้รับการประสาน 

4. ประสานเครือข่ายจากภาคส่วนต่างๆ ในจังหวัด เพ่ือสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรี หรือผู้ตรวจราชการกระทรวง 

 

1. การประสานงานกับหน่วยงานสังกัดกระทรวงฯ ในเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับการตรวจราชการ หัวหน้า
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ จะเป็นผู้ลงนามปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงฯ  หากหัวหน้าผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้ ให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ รักษาการแทนหัวหน้าผู้ตรวจ
ราชการกระทรวง ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงฯ ตามล าดับการมอบอ านาจ 

2. การจัดท ารายงานการตรวจราชการ แบ่งได้ 2 กรณี ดังนี้ 
(1) กรณีการตรวจราชการแบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ตามแผนการตรวจ

ราชการกระทรวงฯ หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ จะเป็นผู้ลงนามในหนังสือน าเรียนปลัดกระทรวงฯ 
(2) กรณีการตรวจราชการในพ้ืนที่ที่ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ รับผิดชอบ และการตรวจราชการ

แบบบูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการ ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
ประจ าเขตจะเป็นผู้ลงนามในหนังสือถึงปลัดกระทรวงฯ โดยผ่านหัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

3. กรณีอ่ืนๆ ที่เป็นการประสานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงฯ ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่รับผิดชอบ 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ สามารถลงนามถึงหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงฯ ในพ้ืนที่เขตตรวจ
ราชการที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด และส านักงาน
สิ่งแวดล้อมภาค โดยประทับตราผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ และออกเลขหนังสือผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ  

4. ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาค
ประชาชน 
 

5. แนวทางปฏิบัติเสนองานเรื่องการตรวจ
ราชการ 
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ส่วนที่ 4 : กระบวนการ/ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน 
  
 
 

 

ภายใต้การพัฒนาระบบการตรวจราชการ ถือเป็นภารกิจส าคัญของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ที่ต้อง
ด าเนินการ ตามกระบวนการที่ก าหนดไว้ตามล าดับ นับตั้งแต่การจัดท าแผนการตรวจราชการ การตรวจราชการ  
การติดตามผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยรับตรวจ และกระบวนการรายงานผลการตรวจราชการ 
โดยมีขั้นตอนการด าเนินงานและผู้ที่เกี่ยวข้องหลักในกระบวนการต่างๆ ดังกล่าว ปรากฏตามตารางที่ 1 , 
ตารางที่ 2, ตารางที่ 3, ตารางที่ 4, ตารางที่ 5 และ ตารางที่ 6 ดังนี้ 

ตารางท่ี 1 กระบวนการจัดท าแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี 

ที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
1  

 
 

ต.ค. 
 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ประชุม
หารือร่วมกัน เพื่อก าหนดกรอบแนวทาง
ในการจัดท าแผนการตรวจราชการ
กระทรวงฯ ประจ าปี ให้สอดคล้องกับ
ประเด็นนโยบายที่ส าคัญของรัฐบาล 

 ส่วน 
สนับสนุน 
การตรวจ
ราชการ 

2  
 
 
 

ต.ค. 
 

- รวบรวมข้อมูลแผนงาน/ โครงการของ
หน่วยงานภายใต้สังกัด ทส. จากเอกสาร 
พรบ.งบประมาณประจ าปี และประสาน 
สนย. สป.ทส. เพื่อตรวจสอบข้อมูลความ
เ ช่ือมโยงในระดับนโยบายรั ฐบาล/
ยุทธศาสตร์กระทรวงฯ และตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลโครงการและ
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากส านัก/
ฝ่ายแผน หน่วยงานระดับกรม 
- ประสานส านักตรวจราชการ ส านัก
นายกรัฐมนตรี เพื่อศึกษากรอบแนวทาง
ยุทธศาสตร์การตรวจราชการแบบบูรณาการ
ประจ าปี  น ามาจั ดท าบทสรุป เพื่ อ
ประกอบการน าไปปฏิบัติในการจัดท า
แผนการตรวจราชการ 

- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการตรวจราชการ พ.ศ.
2548 
- แผนบริหารราชการแผ่นดิน 
- ยุทธศาสตร์ประเทศ 
- ยุทธศาสตร์กระทรวงฯ 
- นโยบายรั ฐมนตรี ว่ าการ
กระทรวงฯ 
- พระราชบัญญัติงบประมาณ
ประจ าปี  
- เอกสารข้อมูลรายละเอียด
โครงการ 
- แผนการตรวจราชการแบบ
บูรณาการประจ าปี  
- รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม 

ส่วน 
สนับสนุน 
การตรวจ
ราชการ 

3 

 

พ.ย. 
 

จัดประชุมหน่วยงานภายใต้สังกัด ทส. 
เพื่อช้ีแจงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ 
ต่อคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
 
 

- เอกสารประกอบการประชุม 
- รายงานการประชุม 

ส่วน 
สนับสนุน 
การตรวจ
ราชการ 

ที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
4  

 
 

พ.ย. 
- 

ธ.ค. 

พิจารณาคัดเลือกแผนงาน/โครงการ 
ที่สอดคล้องกับประเด็นนโยบายส าคัญ
ของรัฐบาล และแผนตรวจราชการแบบ

แผนงาน/โครงการที่ ได้ รับ
คัดเลือกให้บรรจุในแผนตรวจ
ราชการกระทรวงฯ ประจ าปี 

ผู้ตรวจ
ราชการ 

ทส. 

ประชุม ผต.ทส.  

รวมรวม
แผนงาน/
โครงการ 

ทส.  

ประชุม
หน่วยงานสังกัด 

ทส. 

คัดเลือก
โครงการ  

ไม่เลือก 
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ที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
  บูรณาการของส านักนายกรัฐมนตรี 

 
 
 

5  
 
 
 
 
 

ธ.ค. 
 

- จัดท าค าสั่งแผนการตรวจราชการ
กระทรวงฯ  
- จัดท าเล่มแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ  

- ค าสั่งกระทรวงฯ เรื่อง แผนการ
ตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี  
- แผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 
ประจ าปี 

ส่วน
สนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

6  
 
 
 
 
 

ม.ค. 
 

แจ้งเวียนค าสั่งแผนและส่งเล่มแผนการ
ตรวจราชการกระทรวงฯ ไปยังหน่วยงาน
ภายใต้สังกัดกระทรวงฯ 
 
 
 
 

- หนังสือแจ้งเวียนค าสัง่แผนการ 
ตรวจราชการกระทรวง ฯ  
- หนังสือส่งแผนการตรวจ
ราชการกระทรวงฯ 
 

ส่วน
สนับสนุน 
การตรวจ
ราชการ 

 
  

เลือก 

จัดท าแผนการ
ตรวจราชการ 

ทส. 

สื่อสารไปยัง
หน่วยงาน

ภายใต้สังกัด 
ทส. 
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ตารางท่ี 2 กระบวนการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี 

ที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
ก่อนออกตรวจ     
1 
 

 

 
 
 

ม.ค. 
 

- ก าหนดปฏิทนิการตรวจราชการ 
- ประชุมร่วมกับทีมผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ
เพื่อซักซ้อมความเข้าใจและเตรีมความ
พร้อมก่อนออกตรวจ 

- ปฏิทินการตรวจราชการ 
- เอกสารประกอบการ
ตรวจราชการ 

ผต.ทส. 
และส่วน

สนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

2  
 
 
 
 

ม.ค. 
- 

ก.ย. 
 

- หารือแนวทางการตรวจร่วมกับ 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เพื่อจัดท า
ก าหนดการ 
- จัดท าหนังสือเชิญแจ้งไปยังหน่วยรับ
ตรวจ/แนบก าหนดการ 

- ก าหนดการ 
- หนังสือเชิญตรวจราชการ 
- หนังสือขออนุมัติเดินทาง
ไปราชการ 

ส่วนสนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

3  
 
 
 

ม.ค. 
- 

ก.ย. 
 

- จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการ  
- จัดท าสัญญายืมเงินทดรองราชการ  

- หนังสือขออนุมัติเดินทาง
ไปราชการ 
- สั ญญายื ม เงิ นทดรอง
ราชการ 

ส่วนสนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

4 
 
 
 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ก.ย. 
 

-  รวบรวม วิเคราะห์ ศึกษาข้อมูล
ตามแบบรายงานผลการด าเนินงาน
ของหน่วยรับตรวจ  
- จัดท าข้อมูลพื้นฐานของจังหวัดในแต่
ละเขตตรวจราชการ  
- จัดท าเอกสารประกอบการตรวจ
ราชการ 

- เล่มเอกสารประกอบการ
ตรวจราชการ 
- ทะเบียนรายชื่อผู้เข้าร่วม
การตรวจราชการ 

ส่วนสนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

ขณะตรวจ     

5 
 
 
 

 

 
 
 

ม.ค. 
- 

ก.ย. 
 

- ประชุม หรือลงพื้นที่ตรวจราชการ
ร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
- ให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ 

- ก า ห น ด ก า ร ต ร ว จ
ราชการ 
- เอกสารประกอบการตรวจ
ราชการ 
- นามสงเคราะห์หน่วยรับ
ตรวจ 

ผต.ทส.และ
ส่วน

สนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

6 
 

 
 

 ม.ค. 
- 

ก.ย. 

บันทึกการตรวจราชการในสมดุตรวจ
ราชการ พร้อมลงลายมือชื่อ ต าแหน่ง 
และวันเดือนปี ที่ตรวจไว้เป็นหลักฐาน 
(ถ้ามี) 

สมุดตรวจราชการของ
หน่วยรับตรวจ 

ผต.ทส.และ
ส่วน

สนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

หลังการตรวจ     

7 
 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ก.ย. 
 

- จัดท ารายงานผลการตรวจราชการ
เ ส น อ ป ลั ด ก ร ะ ท ร ว ง ฯ  แ ล ะ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ (เสนอ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ภายใน 7 
วันท าการ) 
- แจ้งผลการตรวจไปยังหน่วยรับ

- รายงานผลการตรวจ
ราชการฯ ในแต่ครั้งที่ออก
ตรวจ 
- ส่งหนังสือรายงานผล
กา รต รวจ ร า ชกา ร ถึ ง
หน่วยรับตรวจ 

ส่วนสนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

รายงานผลการ
ตรวจราชการ 
ในแต่ละครั้ง 

ก าหนดปฏิทิน 

ก าหนดการ/เชิญ
ตรวจราชการ 

ขออนุมัติไป
ราชการ 

เอกสาร/ข้อมูล
ประกอบการ
ตรวจราชการ 

ประชุม/ลงพื้นที่
ตรวจราชการ 

บันทึกสมุดตรวจ
ราชการ 

รายงานผลการ
ตรวจราชการใน

แต่ละครั้ง 
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ที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
ตรวจ 

8 
 
 
 

 

 เม.ย. 
 

- รวบรวมข้อเสนอแนะจากการตรวจ
ราชการในรอบที่ 1 และรอบที่ 2  
- คัดกรองข้อเสนอแนะที่ได้จากการ
ตรวจ 

- ตารางสรุปข้อเสนอแนะ
จากการตรวจราชการ 
รอบที่  1 -2 ที่ คัดกรอง
แล้ว 
- ส่งหนังสือข้อเสนอแนะ
ถึงหน่วยรับตรวจ 

ส่วนสนับสนุน
การตรวจ
ราชการ 

9 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

พ.ค. 
 

ติ ด ต า ม ก า ร ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะของผู้ ตรวจราชการ
กระทรวงฯ  
 

จัดท าหนังสือติดตามการ
ด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ
ของ ผต.ทส. 

ผต.ทส.และ
ส่วนสนับสนุน

การตรวจ
ราชการ 

 

 
  

ประมวลผล
ข้อเสนอแนะจาก
การตรวจราชการ 

ติดตามการ
ด าเนินงานตาม
ข้อเสนอแนะ 
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ตารางท่ี 3 กระบวนการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการของส านักนายกรัฐมนตรี 

ที่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
กรณีที่ 1 ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการด้วยตนเอง  
ก่อนออกตรวจราชการ     
1 
 

 

 
 
 

ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- ประสานกับผู้ช่วยผู้ตรวจส านกั
นายกรัฐมนตรี เก่ียวกับประเด็น
การตรวจราชการ 
- ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง
ในพื้นที่  

- ก าหนดการและ
หนังสือเชิญตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ 
จากส านักนายกรัฐมนตร ี

ส่วนสนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

2  ม.ค. 
- 

ส.ค. 

- จัดท าหนังสือเชิญหน่วยรับตรวจ 
ที่เกี่ยวข้องของกระทรวงฯ เข้าร่วม 
การตรวจ 

- หนังสือเชิญหน่วยรับ
ตรวจเข้าร่วมการตรวจ
ราชการ 

ส่วนสนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

3 
 
 

 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทาง 
ไปราชการ  
- จัดท าสัญญายืมเงนิทดรองราชการ  

- หนงัสือขออนุมัติเดนิทาง
ไปราชการ 
- หนังสือยืมเงินทดรอง
ราชการ 

ส่วนสนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

4 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- รวบรวมข้อมูล ความก้าวหน้า
การด าเนินงานของหน่วยงาน 
ในสังกัดกระทรวงฯ ที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อจัดท าเอกสารประกอบการ
ตรวจราชการ 

- เล่มเอกสาร
ประกอบการตรวจ
ราชการ 
- ทะเบียนรายชื่อ
ผู้เข้าร่วมการตรวจ
ราชการ 

ส่วนสนับสนุนการ
ตรวจราชการ 

ขณะการตรวจราชการ     
5 
 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- ประชุม หรือลงพื้นที่ตรวจราชการ 
ร่วมกับคณะผู้ตรวจราชการส านกั
นายกรัฐมนตรี และผู้ตรวจราชการ 
กระทรวงต่างๆ 
- ให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยงาน
ในพื้นที ่

- ก าหนดการตรวจ
ราชการ 
- เอกสารประกอบการ
ตรวจราชการ 

ผต.ทส.และส่วน
สนับสนุนการตรวจ

ราชการ 

6 
 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

บันทึกการตรวจราชการในสมุด
ตรวจราชการ พร้อมลงลายมือชื่อ 
ต าแหน่ง และวันเดือนปี ที่ตรวจ
ไว้เป็นหลักฐาน (ถ้ามี) 

สมุดตรวจราชการของ
หน่วยรับตรวจ 

ผต.ทส.และส่วน
สนับสนุนการตรวจ

ราชการ 

หลังการตรวจราชการ     
7 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- จัดท ารายงานผลการตรวจ
ราชการเสนอปลัดกระทรวงฯ 
และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงฯ 
(เสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

- รายงานผลการตรวจ
ราชการฯ ในแต่ละคร้ังที่
ออกตรวจ 
- ส่งหนังสือรายงานผล

ส่วนสนับสนนุการ
ตรวจราชการ 

ประสานข้อมูล
การตรวจราชการ 

เชิญหน่วยรับตรวจ
เข้าร่วมตรวจ

ราชการ 

ขออนุมัติไป
ราชการ 

เอกสาร/ข้อมูล
ประกอบการ
ตรวจราชการ 

บันทึกสมุดตรวจ
ราชการ 

ประชุม/ลงพื้นที่
ตรวจราชการ 

รายงานผลการ
ตรวจราชการใน

แต่ละครั้ง 
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ที่ ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด แบบฟอร์ม/เอกสารอ้างอิง 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

 ภายใน 7 วันท าการ) 
- แจง้ไปยงัหนว่ยงานที่เกี่ยวข้อง 

ตรวจราชการถึง
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

8 
 
 
 

 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

- รวบรวมข้อเสนอแนะจากการ
ตรวจราชการแบบบูรณาการใน
รอบที่ 1 และรอบที่ 2  
- คัดกรองข้อเสนอแนะที่ได้จาก
การตรวจราชการ 
- จัดท ารายงานผลการตรวจราชการ 
แบบบูรณาการ (รายรอบ) ส่งไป 
ส านักนายกรัฐมนตรี รอบที่ 1 
ภายในวันที่ 30 มี.ค. รอบที่ 2 
ภายในวันที่ 30 ก.ย. ของทุกปี 
(หรือตามที่ส านักนายกรัฐมนตรี
ก าหนด) 

- รายงานผลการตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ 
(รายรอบ) 
- ส่งหนังสือรายงานผล
การตรวจราชการถึง
ส านักนายกรัฐมนตรี 

ส่วนสนับสนนุการ
ตรวจราชการ 

กรณีที่ 2  ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมการตรวจราชการแบบบูรณาการ  
1 
 
 
 
 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

จัดท าหนังสือมอบหมายหัวหน้า
ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในพื้นที่
เขตตรวจราชการ เป็นผู้แทนใน
การเข้าร่วมตรวจราชการแบบ
บูรณาการกับผู้ตรวจส านักนายก 
รัฐมนตรีและผู้ ตรวจราชการ
กระทรวงต่างๆ  

หนังสือมอบหมาย
ผู้แทนในพืน้ที่เขตตรวจ
ราชการที่รับผิดชอบ 

- ผต.ทส. 
- ส่วน 
 สนับสนนุ 
 การตรวจ 
 ราชการ 

2 
 
 
 

 
 

 ม.ค. 
- 

ส.ค. 
 

ประสานและติดตามผู้แทนที่
ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมตรวจ
ราชการรายงานผลการตรวจ
ราชการแบบบูรณาการฯ ต่อปลัด
กระทรวงฯ ผ่านหัวหน้าผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงฯ 

รายงานผลการตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ
ในแต่ละครั้งที่ เข้าร่วม
ตรวจราชการ 

ส่วนสนับสนนุ 
การตรวจ 
ราชการ 

 

 

 
แผนผังที่ 3  ระยะเวลาด าเนินการจัดท าแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี 

            ระยะเวลาด าเนินการ 

แผนผังกระบวนการตรวจราชการของกระทรวงทรัพยากรธรรมขาติและสิ่งแวดล้อม 

รายงานผลการ
ตรวจราชการ 

(รายรอบ) 

มอบหมายผู้แทน
เข้าร่วม 

รายงานผลการ
เข้าร่วมตรวจ

ราชการ 
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ประชุม ผต.ทส. 

รวบรวม 
แผนงาน/โครงการ ทส. 

ประชุมหน่วยงาน 
สังกัด ทส. 

คัดเลือกโครงการ 

จัดท าค าสั่งแผนตรวจราชการ ทส. 

จัดท าเล่มแผนการตรวจราชการ ทส. 

สื่อสารไปยังหน่วยงาน 
ภายในสังกัด 

 

 

 

  

1 วัน 

1 วัน 

12 วัน 

5 วัน 

3 วัน 

1 วัน 

30 วัน 
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ก าหนดปฏิทิน 

ก าหนดการ 
เชิญตรวจราชการ 

ขออนุมัติ 
ไปราชการ 

เอกสาร/ข้อมูล 
ประกอบการตรวจราชการ 

ประชุม/ลงพื้นที่ 
ตรวจราชการ 

บันทึกสมุดตรวจราชการ 

รายงานผลการตรวจราชการ 
ในแต่ละครั้ง 

ประมวลข้อเสนอแนะ 
จากการตรวจราชการ 

ก ากับ ติดตาม การ
ด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ 

1 วัน 

5 วัน 

5 วัน 

2 วัน 

2 วัน 

3 วัน 

1 - 5 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

แผนผังที่ 4  ระยะเวลาด าเนินการการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปี 

            ระยะเวลาด าเนินการ 
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ประสานข้อมูลการตรวจราชการ 

เชิญหน่วยรับตรวจเข้าร่วม 

ขออนุมัติไปราชการ 

เอกสาร/ข้อมูล 
ประกอบการตรวจราชการ 

ประชุม/ลงพื้นที่ตรวจบูรณาการ 

บันทึกสมุดตรวจราชการ 

รายงานผลการตรวจราชการ 
ในแต่ละครั้ง 

รายงานผลการตรวจราชการ 
(รายรอบ) 

แผนผังที่  5 ระยะเวลาด าเนินงานการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับ 
สปน. 

กรณีที่ 1 :  ผต.ทส. เข้าร่วมตรวจบูรณาการด้วยตัวเอง 
             ระยะเวลาด าเนินการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

1 - 5 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

5 วัน 

5 วัน 
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มอบหมายผู้แทนเข้าร่วม 

รายงานผลการเข้าร่วม 
ตรวจราชการ 

กรณีที่ 2 : ผต.ทส. มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมการตรวจราชการแบบบูรณาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 

10 วัน 
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ภาคผนวก ก 
ตัวอย่างหนังสือเชิญและแบบรายงาน 

ส าหรับการตรวจราชการ 
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1. หนังสือเชิญตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ผต.ทส.) 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล  สป.ทส.  โทร..... โทรสาร....  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง  ขอเชิญประชุมตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…..… (..............................) ณ ........................ 

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ด้วยคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ได้ก าหนดให้มีการประชุมตรวจราชการตามแผนการตรวจ
ราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ......... รอบที่........ (.....................) เพื่อชี้แจงแนวทางและขอบเขตการ
ตรวจราชการ พร้อมทั้ง ตรวจติดตามความก้าวหน้าขั้นเตรียมการ และ
การด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมายของกระทรวงฯ ในวัน..........ท่ี ........
เดือน ............ พ.ศ. ............. เวลา ......................น.  ณ ...................... 

ส านักตรวจและประเมินผล ได้ประสานหน่วยงานและจัดท า
ก าหนดการตรวจราชการดังกล่าวแล้วเสร็จ รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม
ในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี ้

 

(......................................................) 

ผู้อ านวยการส านักตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ) 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร.... โทรสาร.....  
ที่  ทส 0206.3/ว                    วนัที่          
เรื่อง  ขอเชิญประชุมตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…..… (..............................) ณ ........................ 

เรียน   รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (..............) 
อธิบดีกรม………………….……       เลขาธิการ..................................... 
ผู้อ านวยการองค์การ……….       ผู้อ านวยการส านัก................... 

ด้วยคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ได้ก าหนดให้มีการประชุมตรวจราชการตามแผนการตรวจ
ราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... รอบที่..... 
(.....................) เพื่อชี้แจงแนวทางและขอบเขตการตรวจราชการ ในวัน
....... ที่........เดือน.......พ.ศ. ............. เวลา ...............น. ณ ................
(เอกสารแนบ 1)   

ส านักงานปลัดกระทรวงฯ พิจารณาแล้ว เพื่อให้การตรวจราชการ
เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน จึงขอให้พิจารณามอบหมาย ผู้ตรวจราชการกรม ..... ........... 
ผู้เชี่ยวชาญ....................ผู้อ านวยการส านัก ........................ ผู้รับผิดชอบ
การด าเนินโครงการ/กิจกรรมและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุม 
ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว และขอความร่วมมือด าเนินการ ดังนี้  

1. มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จัดท าข้อมูลรายละเอียดการ
ด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมในภาพรวม ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
พร้อมทั้งจัดท า Power Point น าเสนอคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
ประมาณ 5 นาท ี 

2. น าคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงพื้นที่ตรวจติดตามการ
ด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม ................ ณ  .............................. ในวันที่ 
............................. เวลา ...........น. 

3. แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมตรวจราชการฯ ตามแบบตอบรับ  
ทั้งนี้  ขอให้จัดส่งเอกสารแนบ 2 และ 3 ให้ส านักตรวจและ

ประเมินผล สป.ทส. ทาง E-mail: ………… ภายในวันที่.......................... โดย
สามารถดาวน์โหลดเอกสารแนบ ได้ที่ http://ome.mnre.go.th ในการนี้
ได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว (...........................) หมายเลขโทรศัพท์
............................... มือถือ ................................. เป็นผู้ประสานการตรวจ
ราชการในครั้งนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 
(.....................................................................) 

หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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2. หนังสือเชิญการตรวจติดตามภารกิจของหน่วยงาน ดังนี้  

(ตัวอย่างหนังสือถึง ผต.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล  สป.ทส.  โทร..... โทรสาร....  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง  ขอเชิญประชุมตรวจติดตามการด าเนินงานตามภารกจิของกรม..... 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  

เรียน  ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (..................) 

ด้วยผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(...........................................) ได้ก าหนดให้มีการประชุมตรวจติดตามการ
ด าเนินงานตามภารกิจของกรม......................... ...ตามแผนการตรวจ
ราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ........ ในวัน ........ที ่.......... เดอืน ............ พ.ศ. ............ เวลา ....................  
ณ ......................  

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดก าหนดการตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ (.....................................) เพื่อตรวจติดตามการ
ด าเนินงานของกรม.................. เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม 
ในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

 
(......................................................) 

ผู้อ านวยการส านักตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร....... โทรสาร........  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง  ขอเชิญประชุมตรวจติดตามการด าเนินงานตามภารกจิของกรม..... 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  

เรียน   อธิบดีกรม .................................................................................. 

ตามค าสั่งกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม ที ่
......./.......ลงวันที่........ เรื่อง..................................................มอบหมาย
ให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(...............................) ตรวจติดตาม เร่งรัดการปฏิบัติงาน และรับผิดชอบ
งานของกรม.........................และเขตตรวจราชการ ที่............................ 
(...............................) นั้น 

ส านักงานปลัดกระทรวงฯ พิจารณาแล้ว เพื่อให้การตรวจราชการ
เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
จึงขอเชิญท่าน ผู้ตรวจราชการกรม ผู้เชี่ยวชาญ และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
เข้าร่วมประชุมการตรวจราชการ ในวัน ................................ เวลา ................ น. 
ณ ...................... (เอกสารแนบ 1) และขอความร่วมมือด าเนินการ ดังนี้  

1. มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จัดท าข้อมูลแบบรายงาน
การตรวจติดตามภารกิจของหน่วยงาน ตามแบบฟอร์มที ่ก าหนด 
(เอกสารแนบ 2)  

2. จัดท า Power Point น าเสนอผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ  
3. จัดเตรียมห้องประชุมเพื่อตรวจราชการ  
ทั้งนี้  ขอให้จัดส่งเอกสารแนบ 2 ให้ส านักตรวจและประเมินผล 

สป.ทส. ทาง E-mail: ………………………………………….…….. ภายในวันที่ 
............ เดือน ............................พ.ศ. ........ โดยสามารถดาวน์โหลด
เอกสารแนบ ได้ที่ http://ome.mnre.go.th หากต้องการสอบถาม
รายละเอียดเพิ ่มเติมติดต่อ  นาย/นาง/นางสาว (..................... .) 
หมายเลขโทรศัพท์ ........................ มือถือ ...........................  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

 
(.....................................................................) 

หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 
  

http://ome.mnre.go.th/
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3. ก าหนดการ  

(ตัวอย่างก าหนดการ) 
ก าหนดการตรวจราชการของคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

รอบที่ 1 (Project and Progress Review) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 
เขตตรวจราชการที ่6 - 8 (ภาคใต้) ระหว่างวันที ่17 – 18 กุมภาพันธ์ 2559 ณ จังหวัดนครศรีธรรมราช 

…………………….………………………………………………. 
วันพุธที่ 17 กุมภาพันธ์ 2559 

10.25 - 11.40 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางจากสนามบินดอนเมือง ถึง สนามบินจังหวัดนครศรีธรรมราช โดยสายการบิน  
แอร์เอเชีย เท่ียวบินที่ FD3184 

11.40 – 13.00 
น. 

พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 13.30 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางถึง สถานีพัฒนาทรัพยากรป่าชายเลนที่ 44 ต าบลปากนคร อ าเภอเมือง จังหวัด
นครศรีธรรมราช (ระยะทางประมาณ 20 กิโลเมตร) 

13.30 – 14.30 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ รับฟังบรรยายสรุปผลการด าเนินงานโครงการจัดการที่ดินท ากินให้ชุมชนในพื้นที่ป่าชายเลน 
ในพื้นที่หมู่ที่ 4 และ 12 ต าบลปากพูน อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

14.30 – 16.30 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงพื้นที่ตรวจติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการจัดการที่ดินท ากินให้ชุมชน 
ในพื้นที่ป่าชายเลน ณ หมู่ที่ 4 และ 12 ต าบลปากพูน อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

16.30 – 17.00 
น.  

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางเข้าที่พัก  

 

วันพฤหัสบดีที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 
08.30 – 09.00 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางออกจากที่พัก ถึง ส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 5 (นครศรีธรรมราช) 

09.00 – 12.00 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ประชุมตรวจราชการรอบที่ 1 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 เพื่อตรวจติดตามความ
พร้อมการด าเนินงานโครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ดังนี ้
1. โครงการเมืองสวยใสไร้มลพิษ                   โดย ผูแ้ทนกรมควบคุมมลพิษ  
2. โครงการอนุรักษ์ฟื้นฟูแหล่งน้ า                  โดย ผูแ้ทนส านักงานทรัพยากรน้ าภาคที่ 8 และ 10 
3. กิจกรรมส่งเสริมการจัดการปา่ชุมชน           โดย ผูแ้ทนส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 11,12 และ 13  
4. โครงการพัฒนาแหล่งน้ าบาดาลเพื่อการเกษตรในพื้นที่ประสบภัยแล้ง 

โดย ผู้แทนส านักทรัพยากรน้ าบาดาลเขต 6 และ 12 
5. โครงการพัฒนาแหล่งน้ าบาดาลเพื่อแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ าอุปโภคบรโิภค 

โดย ผู้แทนส านักทรัพยากรน้ าบาดาลเขต 6 และ 12 
6. กิจกรรมป้องกันรกัษาปา่ (การแก้ไขปัญหาการบุกรุกปลูกยางพารา) 

โดย ผู้แทนส านักจัดการทรัพยากรปา่ไม้ที่ 11,12 และ 13 และ ผูแ้ทนส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที ่4,5 และ 6    
7. กิจกรรมแก้ไขปัญหาที่ดินในพื้นทีป่่าอนุรักษ์ (การจัดการชุมชนในพื้นที่ป่าอนุรักษ์) 

โดย ผู้แทนส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที ่4,5 และ 6 
8. โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการตรวจสอบมลพิษสิ่งแวดล้อมจากสถานที่ก าจดัขยะมูลฝอยชุมชน 

โดย ผู้แทนส านักงานสิ่งแวดล้อมภาคที่ 14,15 และ 16 
12.00 – 13.00 
น. 

พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ลงพื้นที่ตรวจติดตามการด าเนินงานการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมในจังหวัดนครศรีธรรมราช 

14.30 – 15.10 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางไปถึงสนามบินจังหวัดนครศรีธรรมราช 

16.10 – 17.30 
น. 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เดินทางกลับโดยสารการบินแอร์เอเชีย เท่ียวบนิที่ FD3187  
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(ตัวอย่างก าหนดการ) 
ก าหนดการตรวจราชการภารกิจกรมป่าไม ้ 

รอบท่ี 2 (Monitoring and Evaluation) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560  
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (.....................................)  

วันพฤหัสบดทีี่ 25 พฤษภาคม 2560  เวลา 08.30 – 12.00 น. 
ณ ห้องประชุมกรมป่าไม้ กรงุเทพมหานคร 

**************************************** 
วันพฤหัสบดีที่ 25 พฤษภาคม 2560   

08.30 – 09.00 น. เดินทางออกจากกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ถึงกรมป่าไม้ 
09.30 – 12.00 น. ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ (…………………….) รับฟังการบรรยายสรุปผลการด าเนินงาน ตามภารกจิของกรมป่าไม้ ดังนี ้ 

1. อัตราก าลัง  
2. ความกา้วหนา้ผลการด าเนินงาน  

2.1 ผลการด าเนินงานตามตัวชีว้ัดเป้าหมายกระทรวงฯ  
2.2 ผลการด าเนินงานตามภารกิจส าคัญของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย  

 จากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงฯ 
2.3 ผลการเร่งรัดเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวมของหน่วยงาน  

3. ปัญหาอุปสรรค  
4. ความต้องการขอรับการสนับสนุนและผลักดันจากผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
 

 

(ตัวอย่างก าหนดการ) 
ก าหนดการตรวจราชการภารกิจกรมทรัพยากรน้ า  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 รอบท่ี 2 (Monitoring  and Evaluation)  
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (...................................) 

วันพฤหัสบดีท่ี 27 เมษายน 2560  เวลา 14.00 – 16.30 น.  
ณ ห้องประชุมกรมทรัพยากรน้ า กรงุเทพมหานคร 

****************************** 
วันพฤหัสบดีที่ 27 เมษายน 2560 
14.00  – 16.30 น. คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ตรวจตดิตามผลการด าเนินงานภารกิจของกรมทรัพยากรน้ า ดังนี้ 

1.  อัตราก าลัง 
 1.1 อัตราก าลังแยกตามประเภท   
 1.2 ข้อมูลการจ้างลูกจ้าง TOR ทั้งหมดของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (แบบ TOR 1) 

2.  ความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน 
2.1 ผลการด าเนินงานตามตัวชีว้ัดเป้าหมายของกระทรวงฯ 
2.2 ผลการด าเนินงานตามภารกิจส าคัญของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายจาก รมว. ทส.  
2.3 ผลการเร่งรัดด าเนินงานและเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวมของหนว่ยงาน 
2.4 ผลการด าเนินงานตามขอ้เสนอแนะของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560  

รอบที่1 ด้านการจัดหาแหล่งน้ าต้นทุนผวิดิน(ด าเนินการได้และเห็นผลอย่างเป็นรูปธรรม) 
3. ปัญหา/อุปสรรคการด าเนินงาน 
4. ความต้องการขอรับการสนับสนุนและผลักดันจากผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
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4. การรายงานผลตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ผต.ทส.) 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล  สป.ทส.  โทร..... โทรสาร....  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง   สรุปผลการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…  (..............................) ณ .........................  

เรียน   ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (........) 

ตามที่ ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม (.....................................) ได้ตรวจติดตามการด าเนินงาน
โครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ........ รอบที่ .............. (...............................) ในพื้นที่เขตราชการที่ 
....... (จังหวัด.............................) เมื่อวันที่ ......... เดือน....................... 
พ.ศ. ........... ณ  จังหวัด...................... นั้น 

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดท าสรุปผลการตรวจราชการฯ 
ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม 
ในหนังสือน าเรียนปลัดกระทรวงฯ ตามที่แนบเสนอมาพร้อมนี้ 
 
 

(........................................) 
ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ปกท.ทส.) 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร........ โทรสาร........  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง   สรุปผลการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…  (..............................) ณ .......................... 

เรียน     ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

ตามที่ ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม (.....................................) ได้ตรวจติดตามการด าเนินงาน
โครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ........ รอบที่ .............. (...............................) ในพื้นที่เขตราชการที่ 
....... (จังหวัด.............................) เมื่อวันที่ ......... เดือน....................... 
พ.ศ. ........... ณ......................  โดยมี ผู้ตรวจราชการกรม ผู้เชี่ยวชาญ 
ผู้อ านวยการส านัก และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ของหน่วยรับตรวจทั้งใน
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค เข้าร่วมชี้แจงผลการด าเนินงาน และปัญหา
อุปสรรคของการปฏิบัติงานในพื้นที่ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
สรุปสาระส าคัญ ดังนี้ 
โครงการ/กิจกรรม ผลการตรวจราชการ 

1. ....................... 
 

 

หน่วยปฏบิตัิในพื้นที ่: ............................................... 
งบประมาณ : ............... เบกิจ่ายแล้วร้อยละ.......... 
พื้นทีด่ าเนนิการ : .................................................... 
ปญัหาอปุสรรค : ..................................................... 
......................................................... .................... 
ข้อเสนอแนะ : ……………………………………….………. 

2. ....................... 
 
 

หน่วยปฏบิตัิในพื้นที ่: ............................................... 
งบประมาณ : ............... เบกิจ่ายแล้วร้อยละ.......... 
พื้นทีด่ าเนนิการ : .................................................... 
ปญัหาอปุสรรค : ..................................................... 
............................................................................. 
ข้อเสนอแนะ : ……………………………………….………. 
............................................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
1. ลงนามในหนังสือน าเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
2. ลงนามในหนังสือถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่แนบเสนอมา

พร้อมนี ้
 

(.....................................................................) 
หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ :  
1. กรณีเป็นการตรวจราชการแบบบูรณาการของผูต้รวจราชการกระทรวงฯ ให้หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เป็นผู้ลงนาม 
2. กรณีผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ตรวจเขตตรวจราชการที่รับผิดชอบ โดยไม่มีการบูรณาการร่วมกัน ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ที่รับผิดชอบเขตตรวจราชการเป็นผู้ลงนาม 

(ตัวอย่างหนังสือถึง รมว.ทส.) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร.... โทรสาร.....  
ที่  ทส 0206.3/                     วันที่          
เรื่อง   สรุปผลการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…  (.........................) ณ ................................  

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ.) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร........ โทรสาร....... 
ที่  ทส 0206.3/ว                     วนัที่          
เรื่อง   สรุปผลการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ...... รอบที่…  (.........................) ณ ................................  
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เรียน     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ด้วย คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม (.....................................)  ได้ตรวจติดตามการด าเนินงาน
โครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ....... รอบที่ .... (..............) ในพื้นที่เขตราชการที่ ....... (จังหวัด
................................) เมื่อวันที่ .............. เดือน................................ 
พ.ศ........... ณ  จังหวัด...................................  

ส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
จึงขอเสนอรายงานสรุปผลการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ มาเพื่อโปรดทราบว่า ในการตรวจติดตามดังกล่าว ผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงฯ ได้พบประเด็นปัญหาอุปสรรค พร้อมทั้งให้ข้อคิดเห็น
และข้อเสนอแนะแก่หน่วยงาน (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ) 
ซ่ึงส านักงานปลัดกระทรวงฯ ได้แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบ 
และพิจารณาน าข้อเสนอแนะไปปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงาน และ
รายงานให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ทราบด้วยแล้ว  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 

 (.....................................................................) 
ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 

 

*ใช้กระดาษกระดาษน้ีผลิตจากเยื่อเวียนท าใหม ๋ร้อยละ 100* 

เรียน   รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (.................) 
อธิบดีกรม………………….…         เลขาธิการ..................................... 
ผู้อ านวยการองค์การ……….       ผู้อ านวยการส านัก................... 

ตามที่ คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรพัยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม (..........................................) ได้ตรวจติดตามการด าเนินงาน
โครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ....... รอบที่ .... (..............) ในพื้นที่เขตราชการที่ ....... (จังหวัด
................................) เมื่อวันที่ .............. เดือน................... พ.ศ. .......... 
ณ  จังหวัด.................... นั้น 

คณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ได้รายงานเสนอปลัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เพื่อโปรดทราบว่าในการตรวจติดตาม
ดังกล่าว ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ได้ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะแก่
หน่วยงาน ซ่ึงปลัดกระทรวงฯ ได้เห็นชอบกับข้อเสนอแนะของผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงฯ ดังนั้น จึงขอให้หน่วยงานน าข้อเสนอแนะไปปรับปรุง
แก้ไขการด าเนินงาน และรายงานให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ทราบต่อไป 
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง  
 

(.....................................................................) 
ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 

 

5 ตารางสรุปข้อเสนอแนะ (ใช้เป็นเอกสารแนบท้ายหนังสือถึง รมว.ทส.) 
(ตัวอย่างตารางสรุปข้อเสนอแนะ) 

ตารางสรุปข้อเสนอแนะจากการตรวจราชการ 
ของคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรพัยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม  

รอบที่ ....... (.............................) ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการที ่..........(จังหวัด......................) 
วันที่..................................... ณ .............................. 

โครงการ/กิจกรรม ข้อเสนอแนะ หน่วยด าเนนิการ 
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6 รายช่ือผู้เข้าร่วมตรวจราชการ  

(ตัวอย่างการจัดท ารายชื่อผู้เข้ารว่มตรวจราชการ) 

รายชื่อผู้เขา้ร่วมตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......... รอบที่................(................................) 

ของผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (....................................) 
ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการที่ ............. (จังหวัด.....................................) 

วันที่................................... ณ .................................... 
หน่วยงาน…………………………………………..……………… 
1. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
2. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
3. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 

ต าแหน่ง................................................................ 
ต าแหน่ง................................................................. 
ต าแหน่ง.................................................................. 

โทร........................................................... 
โทร........................................................... 
โทร........................................................... 

หน่วยงาน…………………………………………………………… 
1. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
2. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
3. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 

ต าแหน่ง................................................................ 
ต าแหน่ง................................................................. 
ต าแหน่ง.................................................................. 

โทร........................................................... 
โทร........................................................... 
โทร........................................................... 

หน่วยงาน…………………………………………………………… 
1. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
2. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 
3. นาย/นาง/นางสาว..................................................... 

ต าแหน่ง................................................................ 
ต าแหน่ง................................................................. 
ต าแหน่ง.................................................................. 

โทร........................................................... 
โทร........................................................... 
โทร........................................................... 

 

7. ข่าวการตรวจราชการ 

(ตัวอย่างการจัดท าข่าวการตรวจราชการขึ้นเว็บไซต์กระทรวงฯ) 
 

 
 
 
 
 

วัน ......ที.่...... เดอืน ............... พ.ศ. ........... ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้ม (..................................................) 
พร้อมด้วย ผู้ตรวจราชการกรม........................................ (ชื่อ......................................................) และที่ปรกึษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน ด้าน
สิ่งแวดลอ้ม (ชื่อ ......................................) ได้ลงพื้นทีต่รวจติดตาม การด าเนินงานโครงการ.......................................................................ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ......... ณ บ้าน...................... หมู่ ......... ต าบล ............. อ าเภอ .............. จังหวัด................ โดยมี ผูอ้ านวยการส านัก
.............................. (ชื่อ....................................)  และเจ้าหน้าทีท่ี่เกี่ยวขอ้ง รายงานสรปุผลการด าเนนิงาน และน าคณะลงพืน้ทีต่รวจติดตาม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..... รอบที่................(................................) 

ของผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (....................................) 
ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการที่ ............. (จังหวัด......................................) 

เมื่อวันที่................................... ณ .................................... 
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8. หนังสือแจ้งหน่วยรับตรวจให้เข้าร่วมตรวจราชการแบบบูรณาการกับผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี และผู้ตรวจราชการกระทรวง  

(ตัวอย่างหนังสือถึง ปกท.ทส. ลงนามโดย หน.ผต.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล สป.ทส. โทร...... โทรสาร..... 
ที่  ทส 0206.3/                  วันที่          
เรื่อง  การตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านักนายก 

รัฐมนตรี เขต.............ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...... ณ...................  

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ตามที่ ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ได้มีหนังสือ ที่ ...../.... 
ลงวันที่ ............................... เรียน เชิญผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากร 
ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (....................................) รับผิดชอบเขตตรวจ
ราชการที่ ............... (...........................................) เข้าร่วมตรวจราชการ
แบบบูรณาการเพื่อขับเคลื่อนนโยบายรัฐบาล ในวันที่............................. 
ณ ……………………….. นั้น 

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องเพื่อขอความร่วมมือให้จัดท าข้อมูลประกอบการตรวจราชการ
ในประเด็น................................... ...................... และเข้าร่วมประชุม
ตรวจราชการแบบบูรณาการ ร่วมกับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ และ
ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร 
แนบท้าย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบได้โปรดลงนามใน
หนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ 
 
 

(...................................) 
ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร.... โทรสาร.....  
ที่  ทส 0206.3/ว                  วันที่          
เรื่อง  การตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านักนายก 

รัฐมนตรี เขต.............ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...... ณ...................  
เรียน   อธิบดีกรม………………….………      เลขาธิการ..................................... 

ผู้อ านวยการองค์การ………….      ผู้อ านวยการส านัก................... 

ด้วย ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี มีหนังสือ ที่........ /........  
ลงวันที่............. เดือน ................ พ.ศ. ........ เรื่อง.................................. 
โดยเชิญผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากร ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(......................................) เข้าร่วมตรวจราชการแบบบูรณาการกับส านัก
นายกรัฐมนตรี ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่ ............ (.....................................) 
เกี่ยวกับประเด็นนโยบายส าคัญของรัฐบาล ………………………..….ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ............. ในวัน.............ที่ ............. เดือน ................ 
พ.ศ. ........ ณ .................... (เอกสารแนบ 1) 

ดังนั้น เพื่อให้การบูรณาการการตรวจราชการสนับสนุนนโยบาย
ส าคัญของรัฐบาลและมีประสิทธิภาพ จึงขอเรียนเชิญท่านเข้าร่วมตรวจ
บูรณาการ กับผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี 
และขอความร่วมมือด าเนินการ ดังนี้ 

1. มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท าข้อมูลในประเด็นที่
เกี่ยวขอ้งตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (เอกสารแนบ 2)  

2. แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมตรวจราชการฯ ตามแบบตอบรับ (เอกสาร 
แนบ 3)  
และจัดส่งมายังส านักตรวจและประเมินผล สป.ทส.  E-mail: ................. 
ภายในวัน ........................................โดยสามารถดาวน์โหลดเอกสารแนบ 
ได้ที่ http://ome.mnre.go.th ในการนี้ได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว 
(...........................................) หมายเลขโทรศัพท์ ............................... 
มือถือ ................................... เป็นผู้ประสานการตรวจราชการในครั้งนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 

(.....................................................................) 
หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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9. หนังสือมอบหมายผู้แทนให้เข้าร่วมตรวจราชการแบบบูรณาการ  กับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรี 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ผต.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล ส่วน...........โทร ...... โทรสาร...... 
ที่  ทส 0206.3/                  วันที่          
เรื่อง  การตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านัก

นายกรัฐมนตรี เขต................ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
ณ จังหวัด....................   

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (..................) 

ตามที่ ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ได้มีหนังสือ ที่ 
......../....... ลงวันที่ ............................... เรียนเชิญผู้ตรวจราชการกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (...............................) รับผิดชอบ
เขตตรวจราชการที่ ............... (.......................................) เข้าร่วมตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ เพื่อขับเคลื่อนนโยบายรัฐบาล ในวันที่................ 
ณ ………………………………….. นั้น 

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดท าหนงัสือถึงหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง เพื่อเข้าร่วมการตรวจราชการแบบบูรณาการกับผู้ตรวจราชการ
ส านักนายกรัฐมนตรี และขอความร่วมมอืให้จัดท าข้อมูลประกอบการ
ตรวจราชการ ในประเด็น......................................................... พร้อมสรุป
รายงานผลการตรวจราชการฯ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบได้โปรดลงนาม 
ในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ 
 
 

(...................................) 
ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร........ โทรสาร.........  
ที่  ทส 0206.3/                  วันที่          
เรื่อง  การตรวจราชการแบบบูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านัก

นายกรัฐมนตรี เขต................ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
ณ จังหวัด...................   

เรียน   ผู้อ านวยการส่ิงแวดล้อมภาคที่ ....... (....................................) 

ด้วย ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี มีหนังสือ ที่......... /.......  
ลงวันที่ ......... เดือน ............... พ.ศ. ........ เร่ือง.......................................
เชิญผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เขต
ตรวจราชการที ่........(.................................) เข้าร่วมตรวจราชการแบบ
บูรณาการกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ............. ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่ .........(...................................) 
เกี่ยวกบัประเด็น........…………………………………………………………….………. 
ในวัน.........ที่........เดือน .............. พ.ศ. ........ณ ...................................... 
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ 

ดังนั้น เพื่อให้การตรวจราชการแบบบูรณาการสามารถขับเคลื่อน
นโยบายรัฐบาลให้แระสบผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์ จึงขอมอบหมาย
ท่านเป็นผู้แทนผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ เข้าร่วมตรวจราชการแบบ
บูรณาการกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี (ด้วยตนเอง)  
ตามวัน เวลา และสถานที่ พร้อมทั้งจัดเตรียมข้อมูลในประเด็นที่
เกี่ยวข้องประกอบการประชุม และจัดท าสรุปรายงานผลการตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ เสนอปลัดกระทรวงฯ ผ่านผู้ตรวจราชการ
กระทรวงฯ ต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณา 
 
 

(.....................................................................) 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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10. การรายงานผลการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการ 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ผต.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล ส่วน...........โทร ...... โทรสาร...... 
ที่  ทส 0206.3/                  วันที่          
เรื่อง  สรุปผลการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ....... รอบที่ ..... ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่....... ........... 
ณ จังหวัด.........................  

เรียน  ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม   
(........................................) 

ตามที่ ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(……………………………) ได้เข้าร่วมประชุมตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. …….. รอบที่....... กับผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี (..............................) ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่............. 
(.........................) เมื่อวันที่ ............................ ณ จังหวัด.................. นั้น   

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดท าสรุปผลการตรวจราชการ
แบบบูรณาการฯ ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบได้โปรดลงนาม 
ในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้ 
 
 

(...................................) 
ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ปกท.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร.... โทรสาร.....  
ที่  ทส 0206.3/                  วันที่          
เรื่อง  สรุปผลการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ....... รอบที่ ..... ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่....... ........... 
ณ จังหวัด.........................  

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ผ่านหัวหนา้ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 

ด้วย กระผม/ดิฉัน.................................................ผู้ตรวจราชการ
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ไดเ้ข้าร่วมประชุมตรวจ
ราชการแบบบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... รอบที่........ กับ
ผู้ตรวจราชการส านกันายกรัฐมนตรี (........................................) ในพื้นที่
เขตตรวจราชการที่ ........ (................................) เม่ือวนัท่ี ...................... 
ณ จังหวัด.........................  โดยมีผู้ตรวจราชการกระทรวง...................... 
(................................)  ผู้ว่าราชการจังหวัด................... (........................) 
ผู้อ านวยการส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด.......... 
(............................) หัวหน้าสว่นราชการ และเจ้าหนา้ที่ที่เกี่ยวข้อง 
เข้าร่วมประชุม สรุปประเด็น ที่เกี่ยวข้องกับกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ด้าน........................................ ดังนี้  

1. ผลการด าเนินงานภายใต้ประเด็นนโยบายส าคัญของรัฐบาล 
…………..……………………………………………………………………………………… 

2. ปัญหาอุปสรรค/ข้อค้นพบ 
……………………………………………………………………………………………………… 

3. ปัจจยัที่ท าให้ประสบความส าเร็จ 
…………………………………………………………………………………………………… 

4. ข้อเสนอแนะเชิงพื้นที่ (ในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับ ทส. ) 
………………..……………………………………………………………………………………… 

5. ข้อเสนอแนะระดับนโยบาย (ในประเด็นที่เกี่ยวข้องกบั ทส.) 
…………………………………………………………………………………………………… 

6. ความเห็นของที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน (ถ้ามี) 
………….………………………………………………………………………………………… 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
ลงนามในหนังสือถึง รมว.ทส. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่แนบมา
พร้อมนี้ 

(.....................................................................) 
ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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(ตัวอย่างหนังสือถึง รมว.ทส.) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล .โทร......  โทรสาร.......  
ที่  ทส 0206.3/                     วันที่          
เรื่อง  สรุปผลการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ....... รอบที่ ..... ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่....... ........... 
ณ จังหวัด.........................  

เรียน   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

 ด้วย กระผม/ดิฉัน..................................ผู้ตรวจราชการกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ได้เข้าร่วมประชุมตรวจราชการ
แบบบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...... รอบที่....... กับผู้ตรวจ
ราชการส านักนายกรัฐมนตรี (........................) ในพื้นที่เขตตรวจราชการ
ที่ .... (...............) เมื่อวันที่ ................ ณ จังหวัด.......... โดยมีผู้ตรวจราชการ 
กระทรวง............ (......................)  ผู้ว่าราชการจังหวัด....... (.................) 
ผู้อ านวยการส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด.......... 
(..............................) หัวหนา้ส่วนราชการ และเจ้าหน้าที่ที่เกีย่วขอ้งเข้า
ร่วมประชุม สรุปประเด็น ที่เกีย่วขอ้งกับกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม ดา้น.............................................  

ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ขอเสนอรายงานสรุปผลการตรวจราชการ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ มาเพื่อโปรดทราบว่าในการตรวจติดตาม
ดังกล่าว คณะผู้ตรวจราชการ ได้พบประเด็นปัญหาอุปสรรค พร้อมทั้ง
ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะแก่หน่วยงาน รายละเอียดปรากฏตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ซ่ึงส านักงานปลัดกระทรวงฯ ได้มีหนังสือแจ้ง
ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบ และน าข้อเสนอแนะไปสู่การปฏิบัติ
ให้เป็นรูปธรรม ต่อไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 

(.......................................................) 
ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 

(ตัวอย่างหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล  โทร.......  โทรสาร.......  
ที่  ทส 0206.3/ว                    วนัที่          
เรื่อง  สรุปผลการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ....... รอบที่ ..... ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่....... ........... 
ณ จังหวัด.........................  

เรียน   รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (................) 
อธิบดีกรม………………….…………        
เลขาธิการ..................................... 
ผู้อ านวยการองค์การ…………….        
ผู้อ านวยการส านกั................... 

ตามที่ ผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(……………..………………) ได้เข้าร่วมประชุมตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ………. รอบที่......... กับผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี (...............................) ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่ ........... 
(....................................) ระหว่างวันที่ ................................ ณ จังหวัด
.......................... น้ัน   

ผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ได้รายงานเสนอปลัดกระทรวงทรัพยากร 
ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ซ่ึงได้ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะแก่หน่วย
รับตรวจ ไปยังปลัดกระทรวงฯ เพื่อโปรดทราบ โดยได้รับความเห็นชอบ
กับข้อเสนอแนะของคณะผู้ตรวจราชการ รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร 
ที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 

(.....................................................................) 
ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 
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11. ตารางสรุปข้อเสนอแนะ (ใช้เป็นเอกสารแนบรายงานเสนอ รมว.ทส.) 
(ตัวอย่างตารางสรุปข้อเสนอแนะ) 

ตารางสรุปข้อเสนอแนะจากการตรวจราชการแบบบูรณาการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............รอบที่........... 
ของผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี และผู้ตรวจราชการกระทรวง 
เมื่อวันที่ .................................... ณ จังหวัด..................................... 

 

ประเด็นนโยบายส าคญั ข้อเสนอแนะ หน่วยด าเนนิการ 
   
   
   
   
   
   

 

12. รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการตามแผนการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. ..... (รายรอบ)  

(ตัวอย่างหนังสือถึง หน.ผต.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล สป.ทส.  โทร....... โทรสาร........  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง  รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ตามแผนการตรวจ

ราชการแบบบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .....รอบที่...... 

เรียน   หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ด้วยส านักนายกรัฐมนตรี มีหนังสือ ที่ ............................................. 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
โดยขอให้กระทรวงฯ จัดท ารายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ตามรูปแบบรายงานที่ก าหนด และส่งให้ส านักนายกรัฐมนตรี จ านวน 2 ครั้ง 
คือ ครั้งที่ 1 ภายในวันที่........................................................ และครั้งที่ 
2 ภายในวันที่................................................  

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดท ารายงานผลการตรวจราชการ 
แบบบู รณาการ ครั้ งที่ . . . . . . . . .ประกอบด้ วยประเด็ น  ดั งนี้  (1 ) 
............................ 
..............................................................................  (2) ....................................... 
และ (3) ......................................................... ตามรูปแบบรายงานที่
ก าหนดเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม 
ในหนังสือน าเรียนปลัดกระทรวงฯ ที่แนบเสนอมาพร้อมนี้ 

 
 

(.....................................................................) 
ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึง ปกท.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร....... โทรสาร........  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง   รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ตามแผนการตรวจ

ราชการแบบบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .....รอบที่...... 

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ด้วยส านักนายกรัฐมนตรี มีหนังสือ ที่ ............................................. 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
โดยขอให้กระทรวงฯ จัดท ารายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ตามรูปแบบรายงานที่ก าหนด และส่งให้ส านักนายกรัฐมนตรี จ านวน 2 ครั้ง 
คือ ครั้งที่ 1 ภายในวันที่........................................................ และครั้งที่ 
2 ภายในวันที่................................................  

ส านักตรวจและประเมินผล ได้จัดส่งรายงานผลการตรวจราชการ
แบบบูรณาการ ครั้งที่.........ประกอบด้วยประเด็น ดังนี้ (1) ......................... 
..............................................................................  (2) ....................................... 
และ (3) ......................................................... ให้กับส านักนายกรัฐมนตรี
เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏเอกสารที่แนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม
หนังสือถึงปลัดส านักนายกรัฐมนตรี และหนังสือน าเรียนรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

 
 

(.....................................................................) 
หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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(ตัวอย่างหนังสือถึง รมว.ทส.) 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สป.ทส.  ส านักตรวจและประเมินผล โทร....... โทรสาร........  
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง   รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ตามแผนการตรวจ 

 ราชการ แบบบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .....รอบที่..... 

เรียน   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

 ด้วยส านักนายกรัฐมนตรี มีหนังสือ ที่ ............................................. 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
โดยขอให้กระทรวงฯ จัดท ารายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ตามรูปแบบรายงานที่ก าหนด และส่งให้ส านักนายกรัฐมนตรี จ านวน 2 ครั้ง 
คือ ครั้งที่ 1 ภายในวันที่........................................................ และครั้งที่ 
2 ภายในวันที่................................................  

ส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
จึงขอเสนอรายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2559 รอบที่ 2 ซ่ึงเป็นการประมวลสรุปจากผลการ
ตรวจราชการ ของผู้ตรวจราชการกระทรวง และการเข้าร่วมตรวจราชการ 
กับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี พร้อมนี้ ได้รายงานให้ส านัก
นายกรัฐมนตรี ทราบด้วยแล้ว  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

(.....................................................................) 
ปลัดกระทวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 

(ตัวอย่างหนังสือถึง สปน.) 
 

 
ที่  ทส 0206.3/                                     กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติฯ 

                 92 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน 
                  แขวงสามเสนใน เขตพญาไท   
                  กรุงเทพมหานคร  10400 

                        กันยายน  2559 

เรื่อง  รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ตามแผนการตรวจ
ราชการ แบบบูรณาการของผู้ตรวจราชการ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2559 รอบที่ 2  

เรียน   ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
อ้างถึง  หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ .....................................................  
สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ ประจ าปี 

  งบประมาณ พ.ศ. ............ รอบท่ี........ 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ขอให้
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม จัดท ารายงานผลการตรวจ
ราชการแบบบูรณาการตามรูปแบบรายงานที่ก าหนด และส่งให้ส านัก
น า ย ก ร ัฐ ม น ต ร ี จ า น ว น  2  ค รั ้ง  ค ือ  ครั้ งที่  1  ภาย ในวันที่
....................... 
และครั้งที่ 2 ภายในวันที่................................................  นั้น 

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ขอส่งรายงานผล
การตรวจราชการแบบบูรณาการ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........... 
รอบที่........... ตามประเด็น.................................................................. 
...................................................................................................  
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(.....................................................................) 
ปลัดกระทวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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(ตัวอย่างแบบรายงาน) 
 
 

รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
ตามแผนการตรวจราชการแบบบรูณาการ ของผูต้รวจราชการ 

ประเด็นนโยบายเร่งดว่นของรัฐบาล : มาตรการกระตุ้นเศรษฐกจิ 
(มาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่ระดบัต าบล) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…….. รอบที่....... 

ของผูต้รวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
************************* 

บทสรปุผลการตรวจราชการ
............................................................................................................................
.......................……………………….......................................................................... 

ผลการตรวจตดิตาม 
1. การด าเนนิโครงการภายใต้มาตรการส าคญัเร่งด่วนเพื่อช่วยเหลือ
เกษตรกรและคนยากจนในการเสริมสร้างความเข้มแข็งอย่างยั่งยืน 
1.1 สรุปผลการตรวจติดตามในรอบที.่.......... 
1.2 ผลการด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ 

จากการตรวจติดตามรอบที่ 1 ผู้ตรวจราชการได้ให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วย
รับตรวจ ดังนี ้

1.2.1 ขอให้หน่วยรับตรวจด าเนนิการ..............................ซ่ึงหนว่ยรับ
ตรวจได้ด าเนนิการคือ 
………………….......................................................................... 

1.2.2 ขอให้หน่วยรับตรวจด าเนนิการ..............................ซ่ึงหนว่ยรับ
ตรวจได้ด าเนนิการคือ 
………………….......................................................................... 
1.3 ปัญหาอุปสรรคในภาพรวมของการด าเนินโครงการภายใต้มาตรการฯ 
เสริมสร้างความเขม้แข็งอย่างย่ังยืน เพิ่มเตมิ (ถ้ามี)........................................... 
1.4 ข้อเสนอแนะเพือ่แก้ไขปรับปรุงการด าเนินโครงการฯ/มาตรการฯ เพิม่เติม 
(ถ้ามี) 

ปญัหาอปุสรรค/ข้อจ ากดั ข้อเสนอแนะ 
1.4.1 ข้อเสนอแนะที่ให้แก่หนว่ยรับตรวจ * 

(1)    
1.4.2 ข้อเสนอแนะส่วนกลาง ** 

(1)  
1.5 ผลผลิตและผลลพัธ์ทีเ่กดิขึ้นจากการด าเนินโครงการ
............................................................................................................................ 

จากผลการตรวจติดตามผลการด าเนินโครงการในส่วนที่หนว่ยงานใน
สังกัดกระทรวง.........................เป็นหนว่ยเบิกจ่ายแทน พบว่า การด าเนิน
โครงการภายใต้มาตรการกระตุน้เศรษฐกิจ (มาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่
ระดับต าบล) ได้ส่งผลให้เกิดการกระตุน้เศรษฐกิจในระดับต าบล ดังนี้
.......................................………………………........................................................
........................................................................................................................ 
 
 
 
 
 

ระบุชื่อผู้ตรวจราชการทกุท่าน/ประเด็นนโยบายและจุดเน้นที่ตรวจติดตาม 
หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ และจังหวัด ที่ตรวจติดตาม 

(ตัวอย่างแบบรายงาน) 
 
 

รายงานผลการตรวจราชการแบบบูรณาการ 
เพื่อขับเคลื่อนประเด็นนโยบายส าคัญการจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งแวดล้อม 

ตามแผนการตรวจราชการแบบบรูณาการ ของผูต้รวจราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  รอบที.่.... 

ของผูต้รวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
************************* 

บทสรปุผลการตรวจราชการ 
............................................................................................................................. 

ผลการตรวจตดิตาม 
............................................................................................................................. 

1. การด าเนนิการตามแผนงาน/โครงการภายใตแ้ผนงบประมาณในลกัษณะ
บูรณาการ แผนงานบูรณาการการบริหารจัดการขยะและสิ่งแวดล้อม ด้าน
การจดัการขยะ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (ตามเอกสารงบประมาณใน
ลักษณะบูรณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......) 

1.1 สรุปผลการตรวจติดตามในรอบที ่
.......................................................... 

1.2 ความก้าวหน้าการด าเนินการในการตรวจติดตามรอบที่ 2……………..… 
1.3 ผลการด าเนินการตามข้อเสนอแนะ จากการตรวจติดตามรอบที่ 1 

ผู้ตรวจราชการได้ให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ ดังนี้ ……………………………. 
1.4 ปัญหาอุปสรรคเพิ่มเติม (ถ้ามี)................................................................ 
1.5 ความเห็นของที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน และ/หรือ  

ภาคส่วนอื่นที่เกีย่วข้องเพิ่มเตมิ (ถ้ามี)………………………………..…………..……………….. 
1.6 ขอ้เสนอแนะเพิ่มเติม (ถ้า

มี)..................................................................... 
1.7 ผลผลิตและผลลพัธ์ทีเ่กดิขึ้นจากการด าเนินงาน ส่งผลให้เกิดการ

ขับเคลื่อนการบริหารจัดการขยะและสิ่งแวดล้อม ด้านการจัดการขยะ ยุทธศาสตร์
จังหวัด/ยุทธศาสตรก์ระทรวง ดังนี้.................................................................... 
2. การด าเนินการตามบทบาทหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการขยะมูลฝอย  

2.1 สรุปผลการตรวจติดตามในรอบที่ 1……………………………………………… 
2.2 ความก้าวหน้าการด าเนินการในการตรวจติดตาม  รอบที่  2 

………………. 
2.3 ผลการด าเนินการตามข้อเสนอแนะ จากการตรวจติดตามรอบที่ 1  

ผู้ตรวจราชการได้ให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ ดังนี้…………………………….. 
2.4 ปัญหาอุปสรรคเพิ่มเติม (ถ้า

มี)................................................................. 
2.5 ความเห็นของที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน และ/หรือ ภาคส่วนอื่น 

ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)……………………………………………………………………………………………… 
2.6 ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม (ถ้ามี).................................................................. 
2.7 ผลผลิตและผลลพัธ์ทีเ่กดิขึ้นจากการด าเนินงาน ส่งผลให้เกิดการ

ขับเคลื่อนการบริหารจัดการขยะและสิ่งแวดล้อม ด้านการจัดการขยะ ยุทธศาสตร์
จังหวัด/ยุทธศาสตรก์ระทรวง ดังนี้...................……………………………................. 
…………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 
 
 

ระบุชื่อผู้ตรวจราชการทกุท่าน/ประเด็นนโยบายและจุดเน้นที่ตรวจติดตาม 
หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ และจังหวัด ที่ตรวจติดตาม 

หมายเหตุ : รูปแบบและประเด็นการรายงาน จะเปลี่ยนแปลงได้ตามที่ส านกันายกรฐัมนตรกี าหนด 

 
รูปประกอบการตรวจราชการ 

ของผู้ตรวจราชการกระทรวง 

 
รูปประกอบการตรวจราชการ 

ของผู้ตรวจราชการกระทรวง 
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13. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ  

(ตัวอย่างแบบรายงานผลการด าเนินงาน) 
รายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............. 

ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการที่ ....... (...........................................) 
ชื่อโครงการ/กิจกรรม .............................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                                             
.หนว่ยด าเนินการในพื้นที่......................................................................................................... งบประมาณ.................................................................บาท 

รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 
ปญัหาอปุสรรค 

ของการด าเนนิงาน  
ความต้องขอรบัการสนบัสนุนจาก
ส่วนกลาง/หนว่ยงานที่เกี่ยวข้อง 

1. กิจกรรมที่ด าเนินการในพื้นที ่
1.1........................................... 
1.2 ......................................... 

2. เป้าหมาย/พื้นทีด่ าเนนิการ 
....................................................
………………………………………………
……….……………………...................
..................................................... 
.....................................................  

1. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
 เบิกจ่ายแล้วเสร็จ 
 เบิกจ่ายแล้วบางส่วน (คิดเป็นร้อยละ......) 
 ยังไม่มีการเบิกจ่าย 
หมายเหตุ ............................................... 

2. ผลการด าเนินงาน  
2.1 ผลการด าเนนิงาน (คิดเป็นร้อยละ

...........) 
2.2 รายละเอียดผลการด าเนนิงาน (ตามกจิกรรม) 
…………………………….…………………………………… 

  

ผู้รายงาน                                            โทรศัพท ์                                    โทรสาร                           E-mail                                                        

14. แบบรายงานผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ  

(ตัวอย่างแบบรายงานผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของ ผต.ทส.) 
รายงานผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 

  ตามแผนการตรวจราชการกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... รอบที ่........ 
  ตามแผนการตรวจราชการแบบบรูณาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ร่วมกบัส านกันายกรัฐมนตรี รอบที่........ 

ด้าน.......................................  ตัวชี้วดัเปา้หมาย : ........................................................................... 
เขตตรวจ
ราชการ / 

วันเดือนปี / 
จังหวดั 

ข้อเสนอแนะ / 
ข้อสังเกต 

ผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ / ข้อสังเกต ปญัหาอปุสรรค 
หนว่ย

ด าเนนิการ 

    สามารถด าเนนิการได ้(ระบุรายละเอียด) 
ก่อนด าเนินการตามข้อเสนอแนะ หลังด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 

 
 
 
 

เอกสารหลกัฐานหรือรปูภาพประกอบ 
 
 
 
 
 ไม่สามารถด าเนินการได ้(ระบุเหตุผล) 
................................................................................................................................. 
................................................................................................................................. 
................................................................................................................................. 
................................................................................................................................ 

  

 

 
 

เอกสารแนบ 3 

เอกสารแนบ 2 เอกสารแนบ 2 
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15. แบบรายงานการตรวจภารกิจของหน่วยงาน  
(ตัวอย่างแบบรายงานผลการด าเนินงาน) 

  

 

1. หน่วยงาน....................................................................................................................................... 
2. อัตราก าลัง 

ประเภท ตามกรอบ (ราย) ปฏิบัติงานจริง (ราย) รวม 
 ข้าราชการ    
 ลูกจ้างประจ า    
 พนักงานราชการ    
 ลูกจ้างชั่วคราว    
 พนักงานจ้างเหมา *    
 อื่นๆ    

รวม (ราย)    
3. ความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน (ณ วันที่............................) 

3.1 ผลการด าเนินงานตามตัวชีว้ัดเป้าหมายของกระทรวงฯ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3.2 ผลการด าเนินงานตามภารกิจส าคัญของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายจาก รมว.ทส. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3.3 ผลการด าเนินงานเร่งรัดและเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวมของหนว่ยงาน 

ล าดับ ประเภทงบประมาณ 
งบประมาณที่ได้รับ 
ตาม พ.ร.บ.ปี........ 

ผลการด าเนินงาน 
(ร้อยละ) 

ผลการเบิกจ่าย 
เบิกจ่าย ร้อยละ 

1. งบบุคลากร     
2. งบด าเนินงาน     
3. งบลงทุน     
4. งบอุดหนุน     
5. งบรายจ่ายอื่น     
6. เงินนอกงบประมาณ     

3.4 ผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
4. ปัญหา / อุปสรรคการด าเนินงาน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. ความต้องการขอรับการสนับสนุนและผลักดันจากผู้ตรวจราชการกระทรวงฯ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
6. ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูล/รายงาน : 

ชื่อ-สกุล :                                                   ต าแหน่ง :                                                             . 
หน่วยงาน :                                                      (ส านกั/กอง)                                                            .  
โทรศัพท์ :                                                         มือถือ :                                                                  . 
โทรสาร :                                                          E-mail :                                                                 . 

 

หมายเหต ุ:  1. ผู้รับผิดชอบรวบรวมขอ้มูล/รายงาน ต าแหน่งไม่ต่ ากว่าผู้อ านวยการส านกั/กอง 
2. ขอความกรุณากรอกข้อมูลเป็นไฟล์ Microsoft Office Word 

 

 

 

เอกสารแนบ 2 

แบบรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานในภาพรวมของหน่วยงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............ 
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ภาคผนวก ข 
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย กรณีเบิกเงิน/กรณียืมเงินทดรองราชการ 
1. หน้างบใบส าคัญ 
2. รายงานการส่งใบส าคัญ ใช้ในกรณีหักล้างเงินยืม) 
3. สัญญายืมเงิน (แบบ 8500) 
4. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ส่วนที่ 1 แบบ 8708) 
5. หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ (ส่วนที่ 2 แบบ 8708)  

ใช้ในกรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ 
6. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) (ค่าโดยสารรับจ้าง, ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง) 
7. ใบเสร็จค่าน้ ามัน 
8. ใบเสร็จค่าโดยสารเครื่องบิน 
9. ใบเสร็จค่าท่ีพักพร้อม Folio ใช้ในกรณีจ่ายจริง 
10. Boarding Pass 
11. ใบรายงานผลปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ 
12. ใบส าคัญรับเงิน (กรณีเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม /ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการฯ) 
13. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้รับจ้าง / ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการฯ) 
14. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) (ค่าอาหารกลางวนั, ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม) 
15. ใบรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม (ฉบับจริง) 
16. หนังสือขออนุมัติไปราชการ (ฉบับจริง) 
17. หนังสือขออนุมัติจัดประชุม (ฉบับจริง) 
18. ส าเนาบันทึกการใช้รถและควบคุมการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
19. ส าเนาหนังสือเชิญหน่วยรับตรวจ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
20. ส าเนาสัญญาจ้างพนักงานขับรถยนต์ พร้องรับรองส าเนาถูกต้อง 
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1. หน้างบใบส าคัญ 2. รายงานการส่งใบส าคัญ ใช้ในกรณีหักล้างเงินยืม 

 

หน้างบใบส าคัญคู่จ่าย 
ประกอบฎีกาที ่....................../25…. 

ค่าใช้สอย หน่วยงาน  ส านักตรวจและประเมินผล  งบประมาณปี 
พ.ศ. 25…. 

แผนงาน บริหารจัดการขยะและสิ่งแวดลอ้ม 
ผลผลิต   ระบบอ านวยการและการบริหารจัดการ

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
กิจกรรมหลักที่ 1   สนับสนุนการด าเนินงานตามยุทธศาสตร์ 
กิจกรรมย่อย งบด าเนินงาน 
เพื่อจ่ายเงนิให้กับ (นาย/นาง/นางสาว)                                . 
เพื่อจ่ายเงนิให้กับ  (บริษัท/ห้าง/ร้าน).................................................... 

  โดยมีเงนิประจ างวดคงเหลือและได้หักยอดเงินไว้แล้ว 
รหัสศูนย์ต้นทุน 0 9 0 0 2 0 0 0 0 5 
รหัสกิจกรรมหลกั 0 9 0 0 2 1 0 0 0 K 1 3 7 5 
รหัสกิจกรรมย่อย 1 0 0 0 J 1 4 6 0 1 2 0 
รหัสแหล่งของเงนิ 5 9 1 1 2 2 0 

รหัสงบประมาณ 
0 9 0 0 2 9 8 0 0 2 0 0 0 0 
0 0 

 

ล าดบั รายการ จ านวนเงิน หมายเหต ุ
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

เรียน   ผู้อ านวยการส านกัตรวจ    
         และประเมินผล. 
เพื่อโปรดพิจารณาเบิกจ่ายต่อไป 
 
 
ลงชื่อ                     ผูข้อเบิก 
      (……………………………)  
ต าแหน่ง ..................................   

เรียน  ปลัดกระทรวงทรัพยากรฯ 
ได้ตรวจสอบใบส าคัญตาม

รายงานข้างตน้แลว้ เห็นควรอนมุัติ
ให้จ่ายได้ตามใบส าคัญดังกล่าว 
 
ลงชื่อ..............ผู้ตรวจสอบใบส าคัญ 
(.....................................................) 
ต าแหน่ง ...................................... 

เห็นควรเบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ...........................ผู้อนุมัตเิบิก 
   (..............................) 
ต าแหน่ง....................................... 

อนุมตัิให้จ่ายเงินได ้
 
ลงชื่อ................ผูอ้นมุัติการจ่ายเงนิ 
    (.............................) 
ต าแหน่ง...................................... 

หมายเหต ุ  ผู้อนุมัตกิารจ่ายเงิน เป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม
หรือที่ไดร้ับมอบหมาย 

 

รายงานการส่งใบส าคัญ 
(เฉพาะกรณีการหักล้างเงินยืม) 

เรียน  ผูอ้ านวยการส านกัตรวจและประเมนิผล 

ข้าพเจ้า............................................ ต าแหน่ง.................................... 
กอง,ส่วน,ส านกั........................... ได้ยืมเงินไปราชการจังหวัด........................  
ตามค าสั่งหนังสือ ที่ ทส .......................... ลงวันที่ ......../........./........ ขอรายงานการ
ส่งใบส าคัญการใช้เงินยืม  ดังนี้ 
   1. ยืมเงนิ    ทดรองราชการ          .                 ฎีกา   บย    /........ 

.เมื่อวันที่      (วันที่รับเงิน)                เป็นเงนิ ยอดเงินที่ยืม - 
2. ขอส่งใบส าคัญใชเ้งินยืมขา้งต้น  1  

ชุด 
เป็นเงนิ ยอดเงินที่ใช้ไป - 

3. หักแล้วข้าพเจ้าต้องส่งคืนเงนิยืมอกี เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 
ค่าเบ้ียเลี้ยง เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 
ค่าเช่าที่พกั เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 
ค่าพาหนะ เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 
ค่าอาหารกลางวัน เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  
(ค่าผ่านทางพิเศษ) 

เป็นเงนิ ยอดเงินที่คืน - 

 เป็นเงนิ  - 
4. หักแล้วใบส าคัญของข้าพเจ้าเกินเงินยืม 

เงินยืมทีเ่หลือค้างอยู่กับข้าพเจ้าตามข้อ 3 ได้ส่งคืนทาง...................
แล้ว  ตามใบเสรจ็รับเงนิ ฉบับที ่........... เลม่ที่...........ลงวันที่
......................................เปน็เงิน    (รวมยอดเงินที่คืน)   บาท  เงินตามในส าคัญ
ส่วนที่เกนิเงินยืมรายนี้ตามข้อ 4 หากถูกต้องข้าพเจ้าขอรับภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ใบส าคัญของข้าพเจ้าถึง...........................................เป็นเงิน
....................บาท….........สตางค์ 

วันที.่........................................................ 
(ลงชื่อ)              ผู้ยืมเงนิ                   ผู้รายงาน 

(                                         ) 
ต าแหน่ง               .....                       . 

 
เรียน  ผูอ้ านวยการส านกับริหารกลาง 

ได้ตรวจถกูตอ้งแลว้  โปรดให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตอ่ไปด้วย 
วันที.่........................................................ 

(ลงชื่อ)                                           ผู้รายงาน 
(                                         ) 

ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการส านกัตรวจและประเมินผล 
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3. สัญญายืมเงิน (แบบ 8500) 

 
สญัญาการยืมเงิน 

ย่ืนต่อ  ผูอ้ านวยการสว่นบริหารงานคลงั  
เลขที ่ …………………… 
วันครบก าหนด .……… 

ข้าพเจ้า                               ต าแหน่ง                                    . 
สังกัด                                                . จงัหวัด    กรุงเทพฯ       .   
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก     สป.ทส.      .เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ  
เดินทางไปราชการ จงัหวัด               ระหว่างวันที่                      .  
ดังรายละเอียดต่อไปนี ้

รายการ 
จ านวนเงิน 

หมายเหต ุ
บาท สต. 

1. ค่าเบ้ียเลี้ยง  
(วันละ……..… x …....คน x …….วัน)                  - 

 

2. ค่าพาหนะ (แท็กซ่ี ……….……บาท/
ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง.......................บาท 
/ค่าโดยสารเครื่องบิน................บาท)                 - 

 

3. ค่าที่พัก  
  (วันละ ………….. x……..วันx…….คน)                 - 

 

(ตัวอกัษร)……………..บาทถ้วน 
รวมเงิน (บาท)               - 

 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ 
และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายที่ถกูต้อง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายใน
ก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับจากวัน
กลับมาถึงถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง 
เบ้ียหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ 
เพื่อชดใชจ้ านวนเงนิที่ยืมไปจนครบถ้วนไดท้ันที 
ลายมือชื่อ .......................................... ผู้ยืม    วนัที่........./............/..........   
             (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................. 

เสนอ  ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดลอ้ม  
ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนมุัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ 

จ านวน                                บาท (                               ) 
ลงชื่อ                                  วันที่                                         . 

 
ค าอนุมัต ิ

อนุมตัิให้ยืมตามเงือ่นไขข้างต้นได้ เป็นเงนิ............บาท (................) 
ลงชื่อผู้อนุมัต.ิ.........................................วันที่…………………………..……. 

ใบรบัเงิน 
ได้รับเงินยืมจ านวน ……………………………บาท (……………………… ) 

ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
ลงชื่อ                                    ผูร้ับเงนิ   วนัที ่                          . 

 

 
คร้ัง 
ท่ี 

วัน 
เดือน 

ปี 

รายการส่งใช้ 
คงค้าง 

ลายมือ
ช่ือ
ผู้รับ 

ใบ
รับ

เลขท่ี 
เงินสด หรือ 
ใบส าคัญ จ านวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
หมายเหตุ       ย่ืนต่อ ผูอ้ านวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง 

หัวหน้าแผนกคลัง หรือต าแหน่งอื่นใด กรณทีี่
ปฏิบัติงานเช่นเดียวกนัแลว้แต ่

 ให้ระบุชื่อสว่นราชการที่จ่ายเงนิยืม 
 ระบุวัตถุประสงคท์ี่จะน าเงินยืมไปใช้จ่าย 
 เสนอตอ่ผู้มอี านาจอนมุัติ 

 

4. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ส่วนที่ 1 แบบ 8708) 
(ด้านหน้า) (ด้านหลัง) 

แบบ 8500 (ด้านหน้า) (ด้านหลัง) 
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สัญญาเงนิยืมเลขที่.................. วนัที.่.............................. 
ชื่อผูยื้ม................................ จ านวนเงิน...................บาท 

ส่วนที่ 1 
แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ที่ท าการ                             . 
วันที ่      เดอืน          พ.ศ.     .  

เรื่อง   ขออนุมัตเิบิกค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ 
เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดลอ้ม 

ตามค าสั่ง/บันทึก ที่                                     ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า 
นาย/นาง/นางสาว                 ต าแหน่ง                              พรอ้มคณะ 
(ตามบันทกึขออนมุัตทิี่แนบ)  สังกัด                     เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
                                 โดยออกเดินทางจาก  บ้านพัก    ส านักงาน  
 ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัที.่........เดอืน.................พ.ศ. ........ เวลา……...…..น. 
และกลับถึง   บ้านพัก   ส านกังาน    ประเทศไทย. เวลา..............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...........วนั..........ชัว่โมง...........นาที                 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   ข้าพเจ้า    
คณะเดนิทาง ดังนี ้

ค่าเบ้ียเลี้ยง (จ านวนเงิน xวัน xคน)     รวม ............... บาท 
ค่าเช่าที่พกัประเภท รวม ............... บาท 
ค่าพาหนะ รวม ............... บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น รวม ............... บาท 

รวมเงินทั้งสิ้น ............... บาท 
จ านวนเงนิ (ตัวอกัษร)...........................................บาทถ้วน   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และ
หลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จ านวน              ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงนิทีข่อ
เบิกถกูต้องตามกฎหมายทกุประการ 
 

ลงชื่อ................................................................ผู้ขอรับเงนิ 
                    (..............................................................) 
              ต าแหน่ง............................................................. 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
ที่แนบถกูต้องแล้ว  
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ………………………………………. 
      (............................................) 
ต าแหน่ง…………………………………… 
วันที…่………………………………..….. 

อนุมตัิให้จ่ายได้ 
 
 
 
ลงชื่อ............................................ 
      (..........................................) 
ต าแหน่ง…………………………….. 
วันที…่…………………………………. 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน...................บาท 
( .......................บาทถ้วน)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ.....................................ผูร้ับเงนิ   ลงชื่อ...................................ผูจ้่ายเงิน 
      (......................................)                (....................................) 
ต าแหน่ง...................................           ต าแหน่ง...................................  
วันที.่........................................           วันที่........................................... 
จากเงนิยืมตามสญัญาเลขที่........................วันที.่.........................      

หมายเหตุ :  (ถ้ามี) 
1. ……………………………………………………………………….. 
2. ……………………………………………………………….………. 

ค าชีแ้จง  : 
1. กรณีเดนิทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน 
หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิน้สุดการเดินทางของแต่ละบุคคล
แตกต่างกนั  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น
ในช่องหมายเหตุ 
2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อ
ผู้รับเงินและวนัเดอืนปีที่รับเงนิ กรณกีารยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ไดร้ับเงินยืม  
เลขที่สญัญายืมและวนัทีอ่นมุัติเงนิยืมด้วย 
3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงนิมิตอ้งลงลายมอื
ชื่อในชอ่งผู้รับเงนิ ทั้งนี ้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน  ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินใน
หลักฐานการจ่ายเงนิ (ส่วนที่ 2) 

 

 

5. หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนที่ 2 แบบ 8708) 
หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

ชื่อส่วนราชการ...............................................................จังหวดั.................................. 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.............................................ลงวันที่........เดือน..................พ.ศ. .......... 

ส่วนที ่2 
แบบ 8708 

ล า 
ดับ 

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย ลายมือ

ชื่อ 
วัน เดือน ปี 
ที่รับเงนิ 

หมายเหตุ 
ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พกั ค่าใช้จ่ายอื่น รวม 

1           
2           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่............................ 

จ านวนเงินรวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)..................................................................................... 
ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม 
3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 

ลงชื่อ.................................................ผูจ้่ายเงิน 
      (….............................................) 
ต าแหน่ง................................................. 
วันที.่............................…………………….. 

 
 

 

 

(ด้านหลัง) 
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6. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) (ค่าโดยสารรับจ้าง, ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง) 

แบบ. บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล 

ว.ด.ป. รายละเอียดรายจ่าย 
จ านวนเงิน 

หมายเหต ุ
บาท สต. 

10 ก.ย.
59 

- ค่าโดยสารรถรับจ้างจากบา้นเลขที่ .......................................... 
.................................................................................................... 
ถึง กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
.................................................................................................... 

 - มีสัมภาระท าให้ท าให้ไม่สะดวกในการ
เดินทางโดยรถโดยสารประจ าทาง 

12 ก.ย.
59 

- ค่ารถโดยสารรถรับจ้างจากกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ถึงบ้านเลขที่.............................................................. 
.................................................................................................... 

 - มีสัมภาระท าให้ไม่สะดวกในการเดินทาง
โดยรถโดยสารประจ าทาง 

รวม  -  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………... 
ข้าพเจ้า........................................ต าแหน่ง.........................................กอง ………………………ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียก

ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
วันที่ …………………………………………………. 

แบบ. บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล 

ว.ด.ป. รายละเอียดรายจ่าย 
จ านวนเงิน 

หมายเหต ุ
บาท สต. 

10 ก.ย. 
59 

ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง บริษัท ปตท. บรหิารธุรกิจค้าปลกี จ ากัด 
เลขที่ 2/4 ถนนวภิาวดีรังสิต แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่  
กรุงเทพมหานคร 10210  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ ี0105537121254 
สาขาที่ออกใบก ากับภาษีคือ สมุทรสาคร-พระราม2 กม.25 
#54003 สาขาที่ 118 
24/19 หมู่ 4 ต.นาดี อ.เมืองสมุทรสาคร จ.สมุทรสาคร 
74000 
เลขที่ 1592540030005305 
รถยนต์หมายเลขทะเบียน ฮค7295 กทม. 
เลขที่ผู้เสียภาษี(ผู้ซ้ือ) : 0994000044615 

750 -  

รวม 750 -  
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                                                              .   

ข้าพเจ้า                                    ต าแหน่ง......................................กอง               สตป. สป.ทส.               ขอรบัรองว่า 
รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจา้ได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

                                                     (ลงชื่อ) .......................................................... 
                                                       วันที่                                                . 
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7. ใบเสร็จค่าน้ ามัน 8. ใบเสร็จค่าโดยสารเครื่องบิน 

(ตัวอย่าง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่าง) 
 

 
9. ใบเสร็จค่าที่พักพร้อม Folio ใช้ในกรณีจ่ายจริง 

(ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่าง Folio) 
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10. Boarding Pass 11. ใบรายงานผลปฏิบัติงานของพนักงานขับ
รถยนต์ 

(ตัวอย่าง) 

 

 

 

 

 

(ตัวอย่าง) 
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12. ใบส าคัญรับเงิน (กรณีเบิกค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม / ที่ปรึกษาผู้ตรวจฯ 
ที่   สป.ทส.    . 

ใบส าคัญรับเงิน 
วันที่...... เดือน............. พ.ศ.......... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................... อยู่บ้านเลขที่
.........หมู่......... ถนน...........ซอย...............ต าบล....................
อ าเภอ……..…….…จังหวัด…………..… ไดรับเงินจาก        สป.ทส      .   
จังหวัด กรุงเทพมหานคร ดังรายการต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

1 
 

2 
 

 
 

ค่าอาหารกลางวัน  
(จ านวน.......... คนๆ ละ x 120 บาท)  
ค่าอาหารกลางวันและเครื่องดื่ม  
(จ านวน..........คนๆ ละ …….บาท x ……มื้อ) 

..................... 
 

………………… 

- 
 
- 

รวมเป็นเงิน .................... - 

จ านวน (…………………………………………บาทถ้วน). 
 

(ลงชื่อ).................................................... 

ที่   สป.ทส.    . 
ใบส าคัญรับเงิน 

วันที่...... เดือน............. พ.ศ.......... 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................... อยู่บ้านเลขที่

.........หมู่......... ถนน...........ซอย...............ต าบล....................
อ าเภอ……..…….…จังหวัด…………..… ไดรับเงินจาก       สป.ทส.       .    
จังหวัด กรุงเทพมหานคร ดังรายการต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

1. 
 
 

 
 

ค่าตอบแทนปรึกษาผู้ตรวจราชการ 
ภาคประชาชน (.........คน x 1,000 
บาท) 
 

..................... 
 

- 
 

รวมเป็นเงิน .................... - 

จ านวน (…………………………………………บาทถ้วน). 
 

(ลงชื่อ).................................................... 

ค าชี้แจง : ใบส าคัญรับเงิน จะใช้ทุกคร้ังในการเบิกค่าใช้จ่าย ซ่ึงต้องแนบเอกสาร ดังนี้ 
1. ในการเบิกจา่ยค่าอาหารกลางวัน และค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ต้องแนบใบเสร็จรับเงินค่าอาหาร หรือส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับจ้าง
ท าอาหาร (แลว้แต่กรณี) 
2. ในการเบิกจา่ยค่าตอบแทนที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน ต้องแนบส าเนาบัตรประชนชนของที่ปรึกษาทุกครั้ง 
 

13. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้รับจ้าง / ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการฯ) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 

(นาย/นาง/นางสาว.................................) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 

(นาย/นาง/นางสาว.................................) 

14. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) (ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม) 

 
ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

ผู้รับจ้างท าอาหาร 
 

ด้านหน้า 

 
ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

ผู้รับจ้างท าอาหาร 
 

ด้านหลัง 
 

 
ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการฯ 
 

ด้านหน้า 

 
ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

ที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการฯ 
 

ด้านหลัง 
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แบบ. บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  ส านักตรวจและประเมินผล 

ว.ด.ป. รายละเอียดรายจ่าย 
จ านวนเงิน 

หมายเหต ุ
บาท สต. 

 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม........................................ 
ในวันที่                          ณ ห้องประชุม                              . 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จ านวน.......คนๆ ละ 35 บาท x ...... มื้อ 
 
 
 

 -  

รวม  -  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………... 
ข้าพเจ้า........................................ต าแหน่ง.........................................กอง ………………………ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจ

เรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
วันที่ …………………………………………………. 

 
15. ใบลงทะเบียนชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 

รายชื่อผู้เขา้ร่วมตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการกระทรวงฯ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..... รอบที่................(................................) 

ของผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (....................................) 
ในพ้ืนที่เขตตรวจราชการที่ ............. (......................................) 

วันที่................................... ณ .................................... 

ที ่ ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง 
ลายมือชื่อ 

เบอร์โทรศัพท ์
เช้า บ่าย 

หน่วยงาน………………………..     
1      
2      
3      

หน่วยงาน………………………..     
1      
2      
3      

หน่วยงาน………………………..     
1      
2      
3      

หน่วยงาน………………………..     
1      
2      
3       
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16. หนังสือขออนุมัติไปราชการ 17. หนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส่วน......... ส านัก.............  โทร................ โทรสาร
................ 
ที่  ทส 0206.3/                    วันที่          
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

เรียน    ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม  

ด้วยข้าพเจ้านางสาว.                         ต าแหน่ง                     .
ส านักตรวจและประเมินผล ส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอ้ม ขออนุมตัิเดนิทางไปราชการตามที่ได้รับมอบหมายให้เข้ารว่มตรวจ
ราชการกับคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
เพื่อตรวจติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนการตรวจราชการ
กระทรวงฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........  รอบที่...... (………………..……….) 
ในพื้นที่เขตตรวจราชการที่ ........ (.....................) ณ จังหวัด………………… 
มีก าหนด .......... วัน โดยจะออกเดนิทางไปในวันที่…..…………………… และกลับ
ในวันที…่………………... ในการไปราชการครัง้นี้ ขออนุมัติผูท้ี่เกี่ยวข้องรว่ม
เดินทาง จ านวน ........ คน คือ 

1. นาย/นาง/นางสาว.............................ต าแหน่ง 
.............................. 

2. นาย/นาง/นางสาว.............................ต าแหน่ง 
.............................. 

3. นาย...................................................ต าแหน่ง พนักงานขับ
รถยนต ์
และขออนุมัติ เดินทางโดย 

1) .............. พาหนะรับจ้าง, พาหนะประจ าทาง 
2) .............. พาหนะของทางราชการ หมายเลขทะเบียน ………………. 
3) .............. เครื่องบินโดยสาร  
4) .............. อื่นๆ  

เป็นพาหนะในการเดินทาง และขออนุมัติเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทาง เบ้ียเลี้ยง 
และค่าที่พักตามความจ าเป็น โดยขอเบิกจ่ายจากแผนงาน...........ผลผลิต................
กิจกรรมหลักสนับสนุน...........กิจกรรมย่อยสนับสนุน............งบด าเนินงาน ประเภท
ค่าใช้สอยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .........ทั้งนี้  เป็นอ านาจของผู้อ านวยการส านัก
ตรวจและประเมินผล ซ่ึงได้รับมอบหมายจากปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม ที่ 201/2555 ลงวันที่ 25 เมษายน 2555 เรื่อง มอบ
อ านาจให้ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ใน
การอนุมัติให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการในสังกัด เดินทางไป
ร า ช ก า ร 
ในราชอาณาจักร ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  

(.                                          ) 
ต าแหน่ง................................................. 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส่วน......... ส านัก.............  โทร................ โทรสาร
...................  
ที่  ทส 0206.3/                  วันที ่         
เรื่อง   ขออนุมัติจัดประชุมและเบิกจ่ายค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

เรียน   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ด้วยคณะผู้ตรวจราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ได้มอบหมายให้ ส านักตรวจและประเมินผล จัดประชุมการจัดท าแผนการตรวจ
ราชการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ...... ในวัน..........ที่.........เดือน................. พ.ศ. ....... เวลา.................น.  
ณ ห้องประชุม ........................................โดยมีผู้เข้าร่วมประชุม จ านวนประมาณ 
................. คน รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบ 

ส านักตรวจและประเมินผล จึงขออนุมัติจัดประชุมและเบิกจ่ายค่าอาหาร
กลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ดังนี้ 

1. ค่าอาหารกลางวนั จ านวน...........คนๆ ละ...........บาท  
             เป็นจ านวนเงนิ..........................บาท (.........................บาทถ้วน) 

2. ค่าอาหารว่างและเครือ่งดื่ม จ านวน..........คนๆ ละ.....บาท  
             จ านวน .......มื้อ) เป็นจ านวนเงิน.............บาท (.................บาทถว้น) 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..........................บาท (........................................บาทถ้วน)  
โดยเบิกจ่ายจากแผนงาน ด้านการจัดการน้ าและสร้างการเติบโตบน

คุณภาพชีวิตที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่างย่ังยืน ผลผลิต ระบบอ านวยการ
และการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กิจกรรมหลัก 
สนับสนุนการด าเนินงานตามยุทธศาสตร์ งบด าเนินงาน ประเภทค่าใช้สอย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ทั้งนี้ เป็นอ านาจ ของผู้อ านวยการส านัก
ตรวจและประเมินผล ซ่ึงได้รับมอบอ านาจจากปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
และสิ่งแวดล้อม ตามค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ที่ 318/2555 ลงวันที่ 11 มิถุนายน พ.ศ.2555 เรื่อง มอบ
อ านาจและหน้าที่ให้ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมในเรื่องการเบิกค่าใช้จ่าย ข้อ 1 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารส่วนราชการ พ.ศ.2553 หมวด 2 
ค่าใช้จ่ายข้อ 12 

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมัต ิ
 

 
(.                                               ) 
ต าแหน่ง................................................. 
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ภาคผนวก ค 
ระเบยีบส านกันายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 



คู่มือการตรวจราชการ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 60 

 

 
 
 

 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตร ี

ว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
------------------------ 

 
โดยที่การตรวจราชการเป็นมาตรการส าคัญประการหนึ่งในการบริหารราชการแผ่นดิน 

ที่จะท าให้การปฏิบัติราชการหรือการจัดท าภารกิจของหน่วยงานของรัฐเป็นไปตามเป้าหมาย  และแก้ไข
ปัญหาและอุปสรรคต่างๆ อันเกิดจากการด าเนินการดังกล่าว เพื่อก่อให้เกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชน
สมควรที่จะได้มีการปรับปรุงการตรวจราชการให้มีประสิทธิภาพ และเกิดความคุ้มค่าในการปฏิบัติราชการ
หรือการจัดท าภารกิจยิ่งขึ้น รวมทั้งเป็นไปตามหลักการการบริหารแบบบูรณาการและการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ด ี

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการตรวจราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๘" 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 

(๑) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ 
พ.ศ. ๒๕๓๒ 

(๒) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ 
(ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕๓๙ 

(๓) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ 
(ฉบับที ่๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 

(๔) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้สมุดตรวจราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
(๕) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยมาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมของ

ผู้ตรวจราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
ข้อ ๔ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับกับการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการของหน่วยงานของ 

รัฐทุกหน่วย ยกเว้นการตรวจราชการในหน่วยงานของรัฐสังกัดกระทรวงกลาโหม 
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ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
“ผู้ตรวจราชการ” หมายความว่า ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี ผู้ตรวจ 

ราชการกระทรวง ผู้ตรวจราชการกรม หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีหน้าที่ในการตรวจราชการ
แต่ไม่รวมถึงผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 

“ผู้รับการตรวจ” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งปฏิบัติ
หน้าที่อยู่ในหน่วยงานของรัฐ 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า 
(๑) ราชการบริหารส่วนกลาง ราชการบริหารส่วนภูมิภาค ราชการบริหารส่วนท้องถิ่น 
(๒) หน่วยงานในการบริหารราชการในต่างประเทศ 
(๓) รัฐวิสาหกิจ 
(๔) หน่วยงานของรัฐที่อยู่ในก ากับของฝ่ายบริหาร 
“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐแต่ไม่รวมถึง

สมาชิกสภาท้องถิ่น 
“กระทรวง” หมายความรวมถึงส านักนายกรัฐมนตรี และทบวงด้วย 
“ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึงปลัดส านักนายกรัฐมนตรี และปลัดทบวงด้วย 
“กรม” หมายความรวมถึงส่วนราชการที่มีฐานะเป็นกรม และส่วนราชการที่ไม่มี

ฐานะเป็นกรมแต่มีผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการเป็นอธิบดีหรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะ
เป็นอธิบดี 

“อธิบดี” หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนราชการของกรมด้วย 
ข้อ ๖ ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

หมวด ๑ 
วัตถุประสงค์และขอบเขตของการตรวจราชการ 

------------------------------ 
 

ข้อ ๗ การตรวจราชการมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
(๑) เพ่ือชี้แจง แนะน า หรือท าความเข้าใจกับหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ

เกี่ยวกับแนวทางและการปฏิบัติงานหรือการจัดท าภารกิจตามนโยบายของรัฐบาล และแผนต่างๆ ของชาติ
และของหน่วยงานของรัฐ 

(๒) เพ่ือตรวจติดตามว่าหน่วยงานของรัฐได้ปฏิบัติถูกต้องตามกฎหมาย กฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติของคณะรัฐมนตรี และค าสั่งของนายกรัฐมนตรี และเป็นไปตาม 
ความมุ่งหมาย วัตถุประสงค์ เป้าหมาย และผลสัมฤทธิ์ตามนโยบายของรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติ แผนการบริหารราชการแผ่นดิน แผนหรือยุทธศาสตร์ใดๆ ที่ก าหนดเป็นยุทธศาสตร์ชาติ 
หรือวาระแห่งชาติหรือไม่ 

(๓) เพ่ือติดตามความก้าวหน้า ปัญหา และอุปสรรค รวมทั้งประเมินประสิทธิภาพ
ประสิทธิผล และความคุ้มค่าในการปฏิบัติงานหรือการจัดท าภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 

(๔) เพ่ือสดับตรับฟังทุกข์สุข ความคิดเห็น และความต้องการ ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ
และประชาชน 

(๕) เพ่ือแสวงหาข้อเท็จจริง และสืบสวนสอบสวนเกี่ยวกับเหตุการณ์หรือ
สถานการณ์ในพื้นที ่
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ข้อ ๘ การตรวจราชการตามระเบียบนี้ ให้ด าเนินการตามแผนการตรวจราชการประจ าปี
หรือตามท่ีได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา นายกรัฐมนตรี หรือคณะรัฐมนตรี 

แผนการตรวจราชการประจ าปีตามวรรคหนึ่ง ให้จัดท าตามรอบปีงบประมาณ 
โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้ตรวจราชการร่วมกันจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือนตุลาคมของ
ปีงบประมาณนั้น 

ถ้าในกระทรวงใดมีผู้ตรวจราชการทั้งในระดับกระทรวงและระดับกรม แผนการ
ตรวจราชการประจ าปีของกรม ต้องสอดคล้องกับแผนการตรวจราชการประจ าปีของกระทรวง 

ภายในเดือนกันยายนของทุกปี ให้ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรีเชิญหัวหน้า
หน่วยงานที่มีแผนการตรวจราชการประจ าปีตามวรรคสอง หรือผู้ตรวจราชการที่หัวหน้าหน่วยงาน
มอบหมาย มาร่วมประชุมปรึกษาหารือเพ่ือจัดท าแผนการตรวจราชการประจ าปีให้สอดคล้องโดยไม่ซ้ าซ้อนกัน
และเกิดการบูรณาการ รวมตลอดทั้งการก าหนดมาตรฐานและเครื่องมือในการตรวจติดตามของผู้ตรวจ
ราชการให้เป็นแนวเดียวกันสามารถแลกเปลี่ยนข้อมูลกันได้ 

เมื่อที่ประชุมตามวรรคสามได้ข้อยุติเป็นประการใด ให้หน่วยงานทุกหน่วย 
ที่เก่ียวข้องด าเนินการตามข้อยุตินั้น 

ข้อ ๙ ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี รับผิดชอบและมีอ านาจและหน้าที่ในการตรวจ
ราชการเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการในภาพรวมของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐทุกหน่วยในฐานะ 
ผู้สอดส่องดูแลแทนคณะรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 

ผู้ตรวจราชการกระทรวง รับผิดชอบและมีอ านาจและหน้าที่ในการตรวจราชการ
เกี่ยวกับการปฏิบัติราชการของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐเฉพาะในขอบเขตอ านาจและหน้าที่
ของกระทรวงในฐานะผู้สอดส่องดูแลแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวง รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง และปลัดกระทรวง 

ผู้ตรวจราชการกรม รับผิดชอบและมีอ านาจและหน้าที่ในการตรวจราชการเกี่ยวกับ
การปฏิบัติราชการของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ เฉพาะในขอบเขตอ านาจและหน้าที่ของกรม 
ในฐานะผู้สอดส่องดูแลแทนอธิบดี 

ข้อ ๑๐ ในการตรวจราชการหากมีกรณีที่ต้องตรวจติดตามแผนงาน งาน และโครงการ 
ในเรื่องเดียวกัน ให้ผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี ผู้ตรวจราชการกระทรวง และผู้ตรวจราชการกรม  
ที่เก่ียวข้องประสานงานหรือร่วมกันด าเนินการ เพ่ือก่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล และความคุ้มค่า
ในเชิงภารกิจของรัฐและประโยชน์สุขของประชาชน 

ข้อ ๑๑ การแบ่งพ้ืนที่การตรวจราชการ ให้เป็นไปตามค าสั่งส านักนายกรัฐมนตรี 
หมวด ๒ 

อ านาจและหน้าที่ของผู้ตรวจราชการ 
---------------------------- 

ข้อ ๑๒ เพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการตรวจราชการตามข้อ ๗ ให้ผู้ตรวจราชการ
มีอ านาจและหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

(๑) สั่งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้รับการตรวจปฏิบัติในเรื่องใดเรื่องหนึ่งให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติของคณะรัฐมนตรี หรือค าสั่งของนายกรัฐมนตรี 

(๒) สั่งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้รับการตรวจปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติในเรื่องใดๆ 
ในระหว่างการตรวจราชการไว้ก่อน หากเห็นว่าจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการหรือประโยชน์ 
ของประชาชนอย่างร้ายแรง และเมื่อได้สั่งการดังกล่าวแล้ว ให้รายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบหรือพิจารณาโดยด่วน 

(๓) สั่งให้หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐชี้แจง ให้ถ้อยค า หรือส่งเอกสาร
และหลักฐานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานเพื่อประกอบการพิจารณา 
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(๔) สอบข้อเท็จจริง สืบสวนสอบสวน หรือสดับตรับฟังเหตุการณ์ เมื่อได้รับการ
ร้องเรียน หรือมีเหตุอันสมควร โดยประสานการด าเนินงานกับหน่วยงานตรวจสอบอ่ืนๆ เพ่ือแก้ไขปัญหา
ความเดือดร้อนของประชาชนหรือปัญหาอุปสรรคของหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

(๕) ประเมินผลการปฏิบัติราชการของผู้รับการตรวจ และรายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบ 
(๖) เรียกประชุมเจ้าหน้าที่ของรัฐเพ่ือชี้แจง แนะน า หรือปรึกษาหารือร่วมกัน 

ข้อ ๑๓ ในกรณีที่ผู้ตรวจราชการสั่งตามข้อ ๑๒ (๒) ให้ผู้รับการตรวจปฏิบัติตามค าสั่งนั้น
โดยพลัน ในกรณีที่ผู้รับการตรวจไม่สามารถปฏิบัติตามค าสั่งดังกล่าวได้ ให้ผู้รับการตรวจชี้แจงข้อขัดข้อง
พร้อมเหตุผลให้ผู้ตรวจราชการทราบ และให้ผู้ตรวจราชการรายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 

ข้อ ๑๔ ในการตรวจราชการ ให้ผู้ตรวจราชการถือและปฏิบัติตามระเบียบและธรรมเนียม
ของทางราชการ และมาตรฐานในการปฏิบัติหน้าที่และจริยธรรมของผู้ตรวจราชการตามหมวด ๔ 

ข้อ ๑๕ เพ่ือให้การตรวจราชการเป็นไปอย่างมีเอกภาพและประสิทธิภาพ ส านักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวง หรือกรมใด โดยสภาพและปริมาณงานสมควรมีหัวหน้าผู้ตรวจราชการ ให้ผู้มีอ านาจตามกฎหมาย
มีอ านาจแต่งตั้งผู้ตรวจราชการคนใดคนหนึ่งเป็นหัวหน้าผู้ตรวจราชการ และจะให้มีรองหัวหน้าผู้ตรวจ
ราชการด้วยก็ได้ 

ในกรณีมีความจ าเป็นและเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ อาจขอก าหนดให้มี
ต าแหน่งหัวหน้าผู้ตรวจราชการเป็นการเฉพาะก็ได้ 

ให้หัวหน้าผู้ตรวจราชการมีอ านาจและหน้าที่ให้ค าปรึกษาแนะน าแก่ผู้ตรวจราชการ 
เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของผู้ตรวจราชการเป็นไปตามระเบียบนี้ 

ข้อ ๑๖ ผู้รับการตรวจมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจราชการในการเข้าไปใน

สถานที่ปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์ในการตรวจราชการ 
(๒) จัดเตรียมบุคคล เอกสาร หรือหลักฐานในการปฏิบัติงานให้ครบถ้วน และพร้อม 

ที่จะให้ผู้ตรวจราชการตรวจสอบได้ 
(๓) ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจราชการ 
(๔) ปฏิบัติหรืองดเว้นการปฏิบัติงานใดๆ ที่ผู้ตรวจราชการได้สั่งการในระหว่าง

ตรวจราชการไว้ก่อน หากไม่สามารถด าเนินการได้ตามที่ผู้ตรวจราชการสั่งการ ให้ชี้แจงข้อขัดข้องพร้อม
เหตุผลให้ผู้ตรวจราชการทราบโดยเร็ว 

(๕) ด าเนินการอ่ืนที่เป็นประโยชน์ในการตรวจราชการ 
 

หมวด ๓ 
การรายงานและการด าเนินการตามผลการตรวจราชการ 

----------------------------- 
 

ข้อ ๑๗ ภายใต้บังคับข้อ ๑๘ เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจราชการในแต่ละคราว ให้ผู้ตรวจราชการ
รายงานผลการตรวจราชการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) กรณีผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนตรี ให้รายงานถึงปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
และในกรณีที่ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีเห็นว่ามีปัญหาส าคัญ ให้สรุปรายงานเสนอรัฐมนตรี หรือรอง
นายกรัฐมนตรีที่ได้รับมอบหมายให้สั่งและปฏิบัติราชการ หรือก ากับการบริหารราชการส านักนายกรัฐมนตรี 
และรองนายกรัฐมนตรีซึ่งก ากับดูแลเขตพ้ืนที่เพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการต่อไป 



คู่มือการตรวจราชการ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 64 

 

(๒) กรณีผู้ตรวจราชการกระทรวง ให้รายงานถึงปลัดกระทรวง หรือหัวหน้ากลุ่ม
ภารกิจที่รับผิดชอบ และในกรณีที่ปลัดกระทรวงหรือหัวหน้ากลุ่มภารกิจที่รับผิดชอบเห็นว่ามีปัญหาส าคัญ
ให้สรุปรายงานเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเจ้าสังกัดเพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๓) กรณีผู้ตรวจราชการกรม ให้รายงานถึงอธิบดี และในกรณีที่อธิบดี เห็นว่ามี
ปัญหาส าคัญ ให้สรุปรายงานเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจเพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการต่อไป ในกรณีที่ไม่มี
หัวหน้ากลุ่มภารกิจ ให้รายงานปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดแทน 

การรายงานผลการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการต่อรัฐมนตรี  หรือรอง
นายกรัฐมนตรี ที่ได้รับมอบหมายให้ก ากับการปฏิบัติราชการในเขตพ้ืนที่  ให้เป็นไปตามที่รัฐมนตรี หรือรอง
นายกรัฐมนตรีสั่งการ ในกรณีที่ผู้ตรวจราชการรายงานถึงปัญหาหรืออุปสรรคที่จ าเป็นต้องได้รับการแก้ไข
หรือปรับปรุง ให้เป็นหน้าที่ของผู้ตรวจราชการซึ่งจัดท ารายงานที่จะคอยติดตามผลการด าเนินการของ
หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และถ้าพ้นหกสิบวันแล้วยังมิได้มีการด าเนินการแก้ไขหรือปรับปรุงอย่างหนึ่ง
อย่างใด ให้รายงานรัฐมนตรีหรือรองนายกรัฐมนตรีที่ได้รับมอบหมายให้ก ากับการปฏิบัติราชการในเขตพ้ืนที่
เพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
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ส าหรับการรายงานผลการตรวจราชการตามข้อ ๑๐ ให้ผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรี ผู้ตรวจราชการกระทรวง และผู้ตรวจราชการกรม แล้วแต่กรณี พิจารณา ประมวลผล
วิเคราะห์ และจัดล าดับความส าคัญเร่งด่วนของปัญหาร่วมกัน และน ารายงานเสนอแนะผู้มีอ านาจ หรือผู้
มีส่วนเกี่ยวข้อง เพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการ แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๘ ในการตรวจราชการแต่ละครั้ง ถ้าผู้ตรวจราชการพบเห็นปัญหา อุปสรรค หรือ
แนวโน้มที่จะก่อให้เกิดผลกระทบต่อชุมชนหรือสังคมหรือประเทศเป็นส่วนรวม หรือต่อผลสัมฤทธิ์ของ
โครงการหรือแผนงาน ให้รีบจัดท ารายงานโดยสรุปพร้อมทั้งข้อเสนอแนะต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ที่รับผิดชอบในเรื่องนั้น เพ่ือด าเนินการแก้ไขให้ลุล่วงโดยเร็ว แล้วแจ้งให้ผู้ตรวจราชการทราบภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่ได้รับรายงานจากผู้ตรวจราชการ 

เมื่อครบก าหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้ตรวจราชการยังมิได้รับแจ้งผลการ
ด าเนินการ หรือได้รับแจ้งว่าปัญหาหรืออุปสรรคดังกล่าวอยู่นอกเหนืออ านาจของหน่วยงานของรัฐนั้น  
ให้ผู้ตรวจราชการรายงานผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานของรัฐนั้นเหนือขึ้นไปชั้นหนึ่ง  และในกรณีที่ยังมิได้
แก้ไขปัญหาหรืออุปสรรคดังกล่าวภายในเวลาอันสมควร ส าหรับกรณีเป็นรายงานของผู้ตรวจราชการส านัก
นายกรัฐมนตรีหรือผู้ตรวจราชการกระทรวงให้รายงานให้นายกรัฐมนตรีทราบ หรือกรณีเป็นรายงานของ
ผู้ตรวจราชการกรมให้รายงานให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดทราบ 

ข้อ ๑๙ ในการตรวจราชการ หากมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่จะต้องรายงานหรือจะต้องขอค า
วินิจฉัยสั่งการจากผู้มีอ านาจ ให้ผู้ตรวจราชการด าเนินการโดยพลันโดยทางโทรศัพท์ หรือเครื่องมือสื่อสารอ่ืน 
และให้บันทึกการด าเนินการดังกล่าวไว้ในรายงานผลการตรวจราชการด้วย 

ข้อ ๒๐ การรายงานผลการตรวจราชการ ให้จัดท าโดยสรุปให้เห็นถึงสภาพตาม
วัตถุประสงค์ของการตรวจราชการพร้อมทั้งปัญหาหรืออุปสรรค โดยจะเสนอแนะแนวทางแก้ไขด้วยก็ได้ 
ในกรณีที่ได้แนะน าหรือสั่งการด้วยวาจาไว้ให้สรุปค าแนะน าและการสั่งการนั้นไว้ในรายงานด้วย 
 

หมวด ๔ 
มาตรฐานในการปฏิบัติหน้าท่ีและจริยธรรมของผู้ตรวจราชการ 

----------------------- 
ข้อ ๒๑ ผู้ตรวจราชการพึงรวบรวมข้อมูลและติดตามข่าวสารเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจอย่าง

ครบถ้วนสมบูรณ์ ทั้งจากภาครัฐและภาคเอกชน และท าหน้าที่สอดส่องดูแลงานราชการทั้งที่เป็นของ
หน่วยงานของรัฐต้นสังกัดของตนและราชการของหน่วยงานของรัฐอ่ืน ตรวจติดตามงานที่ได้รับมอบหมาย
อย่างเต็มความสามารถ รวดเร็ว ทันเหตุการณ์ ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะเพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาวินิจฉัยสั่งการ
ในการแก้ไขปัญหาได้อย่างชัดเจนและถูกต้อง 

ในกรณีที่พบเห็นปัญหาหรืออุปสรรคใดเกิดขึ้น ไม่ว่าจะอยู่ในความรับผิดชอบของ
หน่วยงานของรัฐที่ตนสังกัดหรือไม่ ให้เป็นหน้าที่ที่จะต้องรายงานให้หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบในกิจการ
นั้นได้ทราบโดยทันทีด้วย และให้น าความในข้อ ๑๘ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ ๒๒ ผู้ตรวจราชการต้องร่วมมือและประสานงานระหว่างกันทุกระดับการตรวจราชการ
รวมทั้งประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานตรวจสอบหรือติดตามประเมินผลของส่วนราชการต่างๆ 
เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่การบริหารราชการแผ่นดิน 

ข้อ ๒๓ ผู้ตรวจราชการต้องไม่รับสิ่งของมีค่าหรือผลประโยชน์ใดๆ จากผู้รับการตรวจหรือ
ผู้เกี่ยวข้อง 
 

หมวด ๕ 
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สมุดตรวจราชการ 
--------------------------- 

ข้อ ๒๔ ให้หน่วยงานของรัฐที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาคจัดให้มีสมุดตรวจราชการไว้ประจ า 
ณ ส านักงานหรือที่ท าการ 

หน่วยของรัฐอ่ืนที่มิใช่หน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่ง  จะจัดให้มีสมุดตรวจ
ราชการตามที่เห็นสมควรหรือจ าเป็นก็ได้ 

สมุดตรวจราชการอย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ในเรื่องดังต่อไปนี้ 
(๑) วัน เดือน ปี ที่ตรวจ 
(๒) กิจกรรมหรือวัตถุประสงค์ที่ตรวจ โดยจะระบุเกี่ยวกับสถานที่ งาน หรือ

โครงการที่ตรวจไว้ด้วยก็ได้ 
(๓) ข้อเสนอแนะหรือการสั่งการของผู้ตรวจราชการที่จ าเป็นต้องด าเนินการ 

โดยรีบด่วน และได้แนะน าหรือสั่งการไว้ด้วยวาจาแล้ว 
(๔) การด าเนินการของผู้รับการตรวจ 

ข้อ ๒๕ เมื่อผู้ตรวจราชการไปตรวจราชการที่ส านักงานหรือที่ท าการของหน่วยงานของรัฐ
ให้ผู้ตรวจราชการบันทึกการตรวจราชการลงในสมุดตรวจราชการ พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ ต าแหน่ง และวัน 
เดือน ปี ที่ตรวจไว้เป็นหลักฐาน 

ในกรณีที่ผู้ตรวจราชการไปตรวจราชการเรื่องใดเรื่องหนึ่งที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน
ของรัฐหลายหน่วยและได้บันทึกการตรวจราชการไว้ในสมุดตรวจราชการที่หน่วยงานของรัฐหน่วยใด 
หน่วยหนึ่งแล้ว อาจไม่ลงบันทึกรายละเอียดที่ตรวจนั้นในสมุดตรวจราชการเล่มอ่ืนในเขตท้องที่เดียวกันก็ได้  
แต่ต้องบันทึกอ้างอิงไว้ในสมุดตรวจราชการของหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนที่ตรวจนั้นด้วย 

ข้อ ๒๖ ให้ผู้รับการตรวจด าเนินการตามที่ผู้ตรวจราชการบันทึกไว้ในข้อ ๒๕ ในกรณีที่
สามารถด าเนินการได้โดยทันที ให้รีบด าเนินการโดยไม่ชักช้า แล้วบันทึกไว้ในสมุดตรวจราชการ ในกรณีที่ไม่
สามารถด าเนินการตามที่ผู้ตรวจราชการบันทึกได้ทันทีหรือไม่สามารถด าเนินการได้  ให้บันทึกชี้แจง
ข้อขัดข้อง พร้อมทั้งเหตุผลไว้ในสมุดตรวจราชการ 

ข้อ ๒๗ ภายในห้าวันท าการนับแต่วันที่ผู้ตรวจราชการได้บันทึกการตรวจราชการในสมุด
ตรวจราชการตามข้อ ๒๕ ให้ผู้รับการตรวจจัดท าส าเนาการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการในสมุดตรวจ
ราชการ และผลการด าเนินการของผู้รับการตรวจเสนอต่อผู้บังคับบัญชา 

ในกรณีที่ผู้รับการตรวจหรือกิจกรรมที่ตรวจอยู่ในเขตพ้ืนที่ของจังหวัดนอก
กรุงเทพมหานคร ให้รายงานผู้ว่าราชการจังหวัดทราบด้วย 

 
บทเฉพาะกาล 

-------------------------- 
ข้อ ๒๘ หน่วยงานของรัฐใดมีระเบียบว่าด้วยการตรวจราชการของหน่วยงานของตน 

เป็นการเฉพาะและไม่สอดคล้องกับระเบียบนี้  ให้ด าเนินการปรับปรุงระเบียบดังกล่าวให้สอดคล้องกับ
ระเบียบนี้ 

ในกรณีที่ต้องมีการปรับปรุงระเบียบตามวรรคหนึ่ง และยังมิได้มีการปรับปรุง
ระเบียบ ให้ผู้ตรวจราชการและผู้รับการตรวจปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ข้อ ๒๙ สมุดตรวจราชการหรือแบบตรวจราชการที่มีอยู่ในวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ 
ให้คงใช้ได้ต่อไป 
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ประกาศ ณ วันที่ ๑๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 

พันต ารวจโท 
     (ทักษิณ  ชินวัตร) 
       นายกรัฐมนตร ี

 
 
 
หมายเหตุ  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ ได้ประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ ๑๒๒ ตอนพิเศษ ๗๖ ง วันที่ ๕ กันยายน ๒๕๔๘ 
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